Mozgaskotlatozottak Mélykti Egyesiilete
6449 Mélykat. Petofi tér 17.

SZAMLAREND

2022

Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat. Mélykuat, 2022. junius 1.



BEVEZETES

A szamvitelél 7616 2000. évi C. térvényben foglaltak értelmében a tdrvény hatalya ala
tartoz6 gazdalkodd szervezeteknek a torvényben rdgzitett alapelvek. alapjan el kell
késziteni a gazdalkodd sajatossagainak, adottsagainak, leginkabb megfeleld szamlarendet.
A Mozgéaskorlatozottak Meélykati Egyesiilete (tovabbiakban: egyesiilet) kozhasznu
jogallasu szervezet. A szamlarendben az egyesiilet miikodése szempontjabol legfontosabb
gazdasagi események konyvelését rogzitjuk. Az egységes szamlakeret célja, hogy az
egyesiilet eszkozeinek ¢s forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre gyakorolt
hatasdnak egységes rendszerbe foglaldsaval segitséget adjon a beszamold elkészitéséhez.
Az egységes szamlarend hozzajarul ahhoz, hogy az egyesiiletnél a szamviteli rend és
fegvelem magasabb szinvonalra emelkedjen. s ezaltal biztositsa a szabalyszerlségi
kévetelményck érvényesiilését. A szamlarend a szamvitelrol sz616 2000, ¢vi C. torvény
161. §-a szerinti tartalommal késziil.

A szamlarendnek tartalmaznia kell minden alkalmazasra Kijelolt szamla szamjelét €s
megnevezését, a szdmla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébol egyértelmilen nem
kovetkezik, tovabba a szémla értéke ndvekedésének, csdkkenésének jogeimeit, a szamlat
érinté gazdasgi eseményeket, azok mas szamlékkal valé kapesolatat, a fékényvi szamla és
az analitikus nvilvantartas kapcsolatat, a szimlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati

rendet. A kﬁnyvvezetési, a bizouylatolasi szabalyokat ugy alakitottuk Ki, hogy a kOzpenzck
felnasznalésanak ¢s a koztulajdon haszndlatanak nyilvanossaga és ellendrizhetdsége
érdekében a vonatkozo kiilon jogszabalyban meghatarozott adatok rendelkezésre alljanak.
Az egyesiilet bevételei elszdmolasanal kodok hasznalatéval, szamlak alabontasaval
biztositjuk azt, hogy a vezetett nyilvantartasbol az egyes tamogatasok Osszegei €s azok
felhasznalasa tamogatasonként megéllapithaté legyen, mivel ez teremti meg a kapott

tamogatasokkal t&rténd elszdmolds alapjat.
A szamlarend részét képezd bizonylati rendben a bizonylatok kiallitasanak, kezelésének ¢s

feldolgozasanak részletes szabalyai keretében rogzitésre kerilliek a felelds személyek. a
bizonylatok megorzeésénck helye. médja, ideje.

A SZAMLAREND HATALYA BIZONYLATOK ORZESI HELYE

A szamlarend eléirasait az egyesiilet konyvvezetese soran kell alkalmazni.
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1. Szamlaosztaly

Defektetett eszkdzk

Az 1. szdmlaosztdlyban kell kimutatni azokat az eszkozoket, amelyek az egyesiilet
tevékenységet tartosan - egy ¢vnél hosszabb ideig - szolgaljak. A befekietett eszkozok
értékét a konyvekbe és az analitikus nyilvantartisokba beszerzési aron, illetve eléallitasi
koltségen kell. nyilvantartasba venni.

A befektetett eszkdozok f6bb csoportjai:

- az immaterialis javak,

- a targyi eszkdzok és

- a befektetett pénziigyi eszkdz5k.

A befektetett eszkozok vasarldssal, esetenként sajat elGallitassal keriilhetnek be a
nyilvantartasba.

Az immateridlis javakra és a targyi eszkdzokre jellemzd., hogy értékiik fokozatosan
csokken a fizikai elhasznalodas és elavulds miatt, ami értékcsékkenési lefrasként jelenik
meg a konyvekben.

A mérlegben az immateridlis javak és a targyi eszkozok konyv szerinti értéken mutathatok
ki. A kdnyvszerinti érték egyenld a targyi eszkodz bekertilési értéke csokkentve a terv
szerinti és a terven felilli értékcsokkends osszegével és ndvelve a terven feliili
ért¢kesokkenés visszairt Osszegével.

A befektetett pénziigyi eszkozok tartds pénziigyi lekotést jelentenek. Meérlegertékuk
meghatirozasakor értékvesztés elszdmolésara, illetve a mar elszamolt értékvesztés
visszairasara kerilhet sor.

A befektetett eszkozok aktivalasa bekertilési értéken, illetve sajat eloallitas esetében az
clballitas kdzvetlen 6nkdltségeként meghatérozott brutté érték alapjén torténik.

Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, eldallitisi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése.
iizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktirba torténd beszdllitasig
felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhat6 tételek egyiittes osszege. A bekertilési
(beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, feldrakkal novelt vételdrat. tovabba az
eszkdz beszerzésével, iizembe helyezésével. raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban
felmeriilt szallitdsi ¢s rakodési, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési, kdzvetitdi
tevékenység ellenértékét, dijait a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolodo adokat és
addjellegli tételeket, a vimterheket foglalja magédban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi tovabba:

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, orokles, adasvétel. csere utan jaro) illetéke],

h) az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altaldnos forgalmi ado.

¢) a jogszabalyon alapulé hatosagi igazgatési, szolgaltatasi dij,

d) az egy¢b hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi cljarasi dij (kornyezetvédelmi termékdij,
szakértdi dij).

Hogyan hatdrozzuk meg a bekeriilési értéket?

- Vasarlasnal: beszerzési €rték

- Sajat eloallitasnal: eléallitasi koltség

- Térités nélkiili dtvételesetén piaci érték

- Ajand¢ékként atvétel esetén: piaci érték

- Kovetelés fejében torténd atvétel esetén: a Kivaltott kivetelés dsszegével azonos osszegben.
- Beszerzés csere Utjan: csereszerzidés szerinti érték

- Leltari tobblet esetén: piaci érték

-
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I. Immaterialis javak

Az immaterialis javak a befektetett eszkizok kize tartoznak. Itt kell kimutatni azon nem
anyagi cszkozoket, melyek tartosan (1 éven tl) szolgaljak az egyesiilet tevékenységét, az
ezekre adott elolegeket és ezen eszkszsk értékhelyesbitését.

Az immateridlis javak kozow kell kimutetnod a mérlegben az A/1 soron a Lkévetkess
bontasban:

— Az alapitas-dtszervezés aktivall ériéket,

— A kisérleti fejlesztés aktivalt értekét,

— A vagyoni értékii jogokat,

— A szellemi termékeket,

— Az lizleti vagy cégértéket,

— Az immaterialis javakra adott el6legeket,

— Az immateridlis javak értékhelyesbitését.

A vagyoni értékii jogok kozé tartoznak:

- bérleti jog,

— hasznélati jog,

~ vagyonkezel6i jog,

— koncesszids jog,

— jatékjog,

—markanév, licencek

— szellemi termékek felhasznalasi joga,

— Ingatlanhoz nem kapesolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek kozé tartoznak:

— talalmany, szabadalom

— ipari minta,

— szerz8i jogvédelem alatt 4116 alkotasok.
— szellemi alkotasok.,

— szoftver,

— know-how

—védjegy.

Immateridlis javak értékelése

Az immateridlis javakat a mérlegben nett6 értéken kell értékelni. mely a kovetkezoképen
alakul ki:

+Bekertilési érték

—terv szerinti értékcsokkenés

—terven feliili értékcsokkenés

+ visszairds

= netto €riek

+ ért€khelyesbités

Immateridlis javak értélkchelyeshitése:

ha az immateridlis joszég piaci értéke jelentésen meghaladja a visszairds utdni kdnyv
szerinti értéket, az eszkdz piaci értéken is felvehetd. Ez esetben a bekeriilési erték, illetve a
terv szerinti értékeskkenés figyelembevételével meghatérozott nettd érték és a piaci érték
kiilénbozetét az eszkozok értékhelyesbitéseként. a forrasok kdzott, értékeldsi tartalékként
lehet kimutatni. T
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Az értékhelyesbitésre értékelési tartalékot kell képezni.

Allomdnynovekedés:

— beszerzés,

— térités nélkuli atvétel,

— leltari tébblet,

— sajat elballitas,

— kovetelés fejében atvétel,

Allomdn ycsdhkkenés:

— ¢értékesités,

— terven feliili, terv szerinti értékesékkends,
— hiany,

— selejtezés,

— karesemény,

Eredménykimutatissal valé kapcsolat:

— koltség: aterv szerinti értékcsskkends

— egvéh rdforditds: eladas. terven feliili értékesékkends, selejt. kirecemény
- egy€b bevétel: az értékcsokkenés visszairasa

— rendkiviili raforditds: térités nélkiili atadas

-~ rendkiviili bevérel: kovetelés fejében dtvérel, térités nélkiili atvétel

Szerepe a kiegészité mellékletben

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni az immateridlis tiikrét. A tiikor tartalmazza

— immateridlis javak nyito bruttd értékét, annak névekedését, csokkendsét,

— 7ar6 brutto értékét,

— az atsorolasokat,

— o halmozott értékesvkkenés nyitd ¢ndékét, targyévi novekedésél, csOKkeneésct, zaro
értékét,

—targyévi értékcsdkkenés dsszegét

Immateralis javak értékcsokkenése

Az immaterialis javak aktivalt értéke utan értékcsokkenést kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenési leirasnal az aldbbi idékorlatokat kell figyelembe venni:

- alapitas-atszervezés, kisérleti fejlesztés aktivalt értékét 5 év.

- a tobbi immaterialis joszag bekeriilési értékét az elore megallapithatd haszndlati évek
alatt,

Az immateridlis javak brutté értéke és az elszamolt értékcstkkenése a fOkdnyvi
elszamolasban elkiiléniilten jelenik meg. a két szamla 5sszevont egyenlege adja az eszkoz
netto értéket.

Az egyesiilet a 200.000 Ft egyedi beszerzési, ¢loallitasi érték alatti vagyoni €rtékii jogok.
szellemi termékek bekeriilési értékét a haszndlatbavételkor értékesskkenési leirdsként egy
Osszegben szamolja el. Az értékcsokkenési leiras elszamolasanak modjat az analitikus
nyilvantartasban egyedileg kell rogziteni

Ha az Immateridlis javak kényv szerinti értéke tartdsan és jelentésen magasabb, mint ezen
eszkdz piaci értéke, vagy értéke tartosan lecsokken, mert az immateridlis j6szag az
egyestilet teveékenységeének valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas.
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleldennem hasznalhato.
illetve hasznalhatatlan, vagy a vagyoni értékii jog a szerz6dég-modosuldsa miatt csak
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korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithetd. a befejezett kisérleti fejlesztés révén
megvalbésuléd  tevékenységet korlatozzak vagy megszintetik, illetve az eredménytelen

lesz. az iizleti vagy cégérték vagy az alapités-atszervezés aktivalt értékének konyv szerinti

attcke - a jc'ivaeni gazdasagt hasznokra vonatkozd vérakozdsokat befolydsold
korulmenyek valtozasa kovetkeztében - tartosan ¢s jelentdsen meghaladja annak piaci
értékét.

Az clszdmolt terven feliili értékesokkenést vissza kell frni, ha annak okai mar nem 4linak
fenn,

Jelentdsnek kell tekinteni a terven feliili értékcsokkenésnél azt az Osszeget, amely
magasabb, mint az 1 évi terv szerinti értékcsdkkenés 6sszege. Tartosnak kell tekinteni
minden olyan valtozast, ami egy éven til mutatkozik.

Az immaterialis javak leltarozasa

Az immateridlis javakrol - természetiiknél fogva - csak értékbeni nyilvantartast kell
vezetni. A leltdrozasukra évente keriil sor az analitikus nyilvantartdssal torténé
egyeztetéssel.

Szamlaosszefiiggések az immateridlis javakhoz és a tirgyi eszkozokhoz

Immateridlis javak allomanynoveld tételeinek konyvelése:

1. Az immateridlis javak beszerzésének elszdmoldsa
T: 11 Immaterialis javak

K:454 Belfoldi szallito

Az egyesiilet alanyi adomentes, afa szempontjabol, igy a le nem vonhaté afa a bekeriilési
érték részét képezi. (nem kényveljiik kapesolédd tételként az afat.)

2. Térités nélkiili atvétel elszamolasa
Ide tartozik az ajand¢kként, hagyatékként kapott, leltar soran tobbletként fellelt €s az egy<h

fellelt tobblet, €s a térités nélkiil dtvett immateridlis javak elszamolasa.

a) Alloméanyba vétel piaci értéken
T:11 Immaterialis javak
K: 989 Rendkiviili bevételek

b) Rendkiviili bevételek elhatarolasa (amit az értékcsokkenés elszamolasaval aranyosan
kell majd feloldani)

T: 989 Rendkiviili bevételek

K: 483 Halasztott bevétel

3.. Sajat eldallitas elszamolasa
a) Koltségek elszamolasa

T: 51-57 Megfelel6 kéltségszamla
K: 1-4 Megfelel6 eszkoz vagy forrasszamla

°\,
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b) Immaterialis j6szagként aktivalas az eldallitasi koltségekkel megegyezd dsszegben
T: 11 Immaterialis javak
I 52 Qajat elballitact: eazkszdk aktivalt artéke

Immaterialis javak allomanycstkkentd tételeinek kénvvelése:

1. Ertékesités
a) Nettd cladasi ar elszdmolasa
T: 311 Belfoldi kovetelések (vevok)

K: 961 Ertékesitett immaterialis javak bevétele

b) Jészag allomanybdl kivezetése
T: 861 Ertékesitett immaterialis javak konyv szerinti értéke
K: 11 Megfelel6 immateridlis jészag brutto értéke

c) Az értékesitésig elszamolt értékesdkkenés kivezetése
T: 119 Immaterialis j6szag terv szerinti értékcsdkkenése
K: 861 Ertékesitett immaterialis javak konyv szerinti értéke

2. Térités nélkiili atadas elszamolasa

a) Joszag allomanybol kivezetése bruttd értéken
T: 889 Térités nélkiil atadott eszkdzok kényv szerinti értéke
K: 11 Megfelel6 immaterialis joszag

b) Az 4tadas napjdig elszamolt (halmozott) terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése
T : 119 Immaterialis j0szag terv szerinti értékcsokkenése
K : 889 Térités nélkiil dtadott eszkdzok konyv szerinti értéke

3. Hiany, selejt, karesemény

a) A nettd érték elszamolasa terven feliili értékesokkenésként
T: 869 Hianyz6, megsemmisiilt, dlloménybdl kivezetett eszk6zik konyv szerinti értéke
K: 118 Immateridlis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

b) Az elszamolt (halmozott) terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése
T : 119 Immaterialis j6szag terv szerinti értékcsokkenése
K : 11 Az adott immaterialis joszag

¢. Terven feliili értékcsokkenés kivezetés
T: 118 Immateridlis javak terven feliili érickcs6kkenése €s annak visszairasa

K: 11 Az adott immaterialis j6szag

Kdreseménynél, ha az eszkoz tovabbra is haszndlhato, akkor az értékében bekovetkezett
cstkkenést terven feliili értékcsokkenésként kell elszamolni.:

T: 866 Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
K: 118 Immateridlis javak terven feliili értékcstkkenése és annak visszairasa

4. Ertékesokkenés elszamoldsa
a) Terv szerinti értékcsdkkenés

T: 571 Terv szerinti értékcsokkenési leiras
K: 119 Immateridlis javak terv szerinti €rtékcsokkenese
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b) Terven feliili értékesskkends
T': 866 Ertékvesztés, terven feliili értékesdkkends
K: 118 Immaterialis javak terven feliili ¢rtékesokkenése ¢s annak visszairasa

¢) Terven feliili értékcsdkkenés visszairasa
T: 118 Immaterialis javak terven felulli értékesokkenése €s annak visszairasa
K: 966 Visszairt értékvesztés és terven feliili értékcsdkkenés

4. Selejtezés

1. Selejtezés el6tti mérlegérték megallapitésa
(Brutté érték €s az elszamolt értékesokkenés kiilénbsége

a) A kulonbségkent kapott Osszeg utan terven feliili értékcesokkenést kell elszamolni:
T: 86 Egyéb raforditas
K:118 Terven feliili értékcsskkenés elszdmolasa

b) aterv szerinti értékcsokkenés kivezetése
T: 119 Immaterialis javak értékcsokkenésének elszdmoldsa
K:11 Immaterialis javak allomanya

c¢) aterven feliili értékcsokkenés kivezetése

T: 118 Terven feliili értékcsokkenés visszairisa
K: 11 Immaterialis javak dllomanya

Az immateriilis javak analitikus nyilviantartasa

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartisat egyedi kartonok vezetésével biztositjuk.
Tartalmazza a nyit6 értéket, a bekovetkezett novekedéseket és csokkenéseket, beszerzés,
sajat eloallitas, értékcsokkends, selejtezés, értékesités, egyéb novekedés, ill. csokkenés
tételeit.

II. Targyi eszkozok

Targyi eszk6zok azok a kdzhasznl tevékenységet kizvetleniil vagy kézvetetten szolgalo,
rendeltetésszertien hasznélatba vett (aktivalt), targyiasult (dologi) eszkozok, amelyek a
tevékenységet rendszeres hasznélat mellett, legalabb egy éven tul szolgéljak és ez ido alatt
altalaban fokozatosan hasznélonak el.

A targyi eszkdzok hasznélati idejét, és tulajdonsdgait figyelembe véve ide kell sorolni a
szervezet tulajdonat képezd ingatlanokat, és az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékii
jogokat, miiszaki gépeket, berendezéseket. felszereléseket és jarmiiveket, valamint az
egyéb berendezéseket, gépeket, jarmiiveket. A szerszamok, kisgépek, miszerek,
gyartoeszkozok, munkaruhdk koziil pedig csak azokat kell a targyi eszkdzok kozott

figyelembe venni. amelyeknek hasznalati ideje t6bb mint egy év.

A kis értékii, 200 000 Ft egyedi érték alatti, de egy éven til elhasznalédéd targyi eszk:('iz{iket
haszndlatba vételkor azonnal koltségként (értékcesskkendsi leirdasként) kell elszdamolni.

Térités nélkiili atvételkor a bekeriilési értéket az atadd konyvszerinti adata alapjan, vagy ha
a piaci €rték kisebb, akkor a piaci értéken kell meghatdrozni. £
Tobbletként fellelt targyi eszkoz bekerilési ért€ket a piaci €rték alapjankell meghatarozni.

Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat. Mélykdt, 2022. junius 1. V'a‘i_sztik Tibor eITt%D



A targyi eszkoz beszerzeési araban e€rveényesitett, az eszkOz zavarlalan muikodeschez.
rendeltetésszerli hasznalatdhoz sziikséges tartozékok értéke az adott eszkdz beszerzési
aranak része és igy az értékcsokkenési leiras alapja.

A targyi eszkozok haszndlatuk soran, kopéasuk és dllagukban bekovetkezett valtozasok
miatt felajitast is igényelnek. A feltjitasi munkak koltségei novelik a brutté értéket. Ez azt
jelenti, hogy a felujitds koltségei nem a felmeriilés éve eredményét csokkentik egy
Usszogben, hancm az clhasznalodas ideje alatt fokozatosan kerulnek elszamolasra.

A térgyi eszkoz folyamatos, zavartalan ¢s biztonsagos lizemeltetését szolgalo javitasi és
karbantartasi munkak a tevékenység koltségei kdzott kertilnek elszdmolasra.

Mind a feltjitasi munkdk, mind a meglévé targyi eszkdzok megvaltoztatiasahoz kapesolodo
koltségek, akar sajat, akér idegen vallalkozasban tortént a kivitelezése, a bruttd értéket
novelik,

A targyi eszk$zok csoportjai:

12 Ingatlanok

13 Miiszaki gépek berendezések, jarmiivek

14 Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek

15 Tenyészallatok

16 Beruhdzésok, felujitasok

12 Ingatlanok
Az egyesiilet nem rendelkezik foldteriilettel.

Esetleges ingatlan vagyon gyarapodés esetén a szamviteli elszamolas rendjét tekintve a
kovetkezok szerint kell eljarni az egyesiiletnél.
Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani az egyesiilet ingatlananak (¢s az ingatlanhoz
kapcsolodd vagyoni értékil jognak) bruttd értékét és értckesdkkenését.
Az ingatlan a fold és minden anyagi eszkdz, amelyet a folddel tartés kapesolatban
l1étesitettek.
F6bb csoportjai:

- telkek,

- épiiletek,

- ¢pitmények,
- ingatlanhoz kapcsolod6 vagyoni érteki jogok.
Epitési telek és rajta 1évd épiilet, épitmény egyidejli beszerzése esetén, ha a vételar nem
tartalmazza kilon-kilon a telek és az épitmeény értékét, akkor a vételar 25%-dt a telek.
75%-at pedig az épitmeény értékeként kell figyelembe venni.
Ha az ¢épiiletet, épitményt nem veszi a szervezet haszndlatba, akkor az épiilet, ¢pitmény
vételarat, a bontasi koltségeit, tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele
érdekében végzett munkak koltségeit, a telek értékét noveld beszerzési koltségkeént kell
elszamolni. A telek bontds utani piaci értékét meghaladé koltségeket, raforditasokat a

megvaldsuld beruhdzas bekeriilési értékeként kell figyelembe venni. Egy adott beruhézis
miatt lebontott és tUjjaépitett épiilet, épitmény bontdsanak koltségeit az adott beruhazas
bekeriilési értékébe kell szamitani.

Ertékcsdkkenési leiras nem szamolhato el a telkek utan.

Az ingatlanok értékesokkenése et 3 sl o rnal g
Az értékesokkenés elszamolasa valamennyi targyi eszkoznél a bruttd érték alapjan linedris

kulesok alkalmazésaval torténik. _Toviak
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13 Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek

A tevékenyseget kozvetlenil szolgalo termeld berendezések, gépek, jarmiivek brutto
értékét és értékesokkenési leirasat ebben a szamlacsoportban kell nyilvéantartani.

Mivel az egyesiilet nem végez véllalkozdsi tevékenységet, ebben a szamlacsoportban nem

tart nyilvan eszkozoket.

14 Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek

A tevékenységet tartosan, de kozvetett modon szolgalé berendezések. felszerelések.
jarmivek bruttd értékét €s értékesokkenési lefrdsat ebben a szamlacsoportban kell
nyilvantartani.

Itt szerepelnek az irodai, igazgatdsi berendezések és felszerelések, biztonsagtechnikai
eszkozok, egészségvédelemmel kapcsolatos, valamint egyéb eszkozok. A palyazati
forrasbol megvaldsitott eszkdzok nyilvantartdsa a fokonyvi szamok 4. szamjeggyel torténd
alabontéssal biztositott.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékcsokkenési leirdsanak elszamolasa
linedrisan, térténik.

Terven feliili értékcsskkenést kell elszamolni a targyi eszkozoknél, akkor, ha

- a targyi eszkozok (ide nem értve a beruhazast) konyv szerinti értéke tartosan €s jelentdsen
magasabb, mint az eszkoz piaci ¢rtcke,

- a targyi eszkoz értéke tartosan lecsdkken, mert feleslegessé valt, vagy megrongalddott,
megsemmigiilt, 1lletve hasznalhatatlan

Képzomiivészeti alkotasok

Az egyesiilet nem rendelkezik képzémiivészeti alkotdssal. Amennyiben ilyen eszkoz a
birtokaba jut ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani. Jellemzoje: a képzomiveszeti
alkotasok az id6 muldsdval nem veszitenek értékiikbol, sot ezen alkotasok értéke évrol-¢vre
no, ezért értékcsokkenési leirast nem szdmolhatd utanuk.

15. Tenyészallatok

Az egyesilet nem rendelkezik tenyészillattal. Azonban beszerzés esetén ebben a
szamlacsoportban kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a teny€szi€s, a tartas soran
levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthato éllati terméket) termelnek, és a
tartdsi koltségek ezen termékek értékesitése sordn megtériilnek, vagy az egy€b
(igateljesitmény, 6rzési feladat, lovagoltards) hasznositds biztositja a tartdsi koltségek
megtériilését, figgetleniil attél, hogy azok meddig szolgdljdk a tevékenységet.

16 Beruhazasok, felujitasok

Beruhazasok kozott kell kimutatni azoknak a targyi eszkozoknek az értékét, amelyeket meég
nem aktivaltak, illetve {izembe helyezésiikre még nem keriilt sor. Az lizembe helyezés
id&pontjét az egyesﬁlet elnéke hatarozza meg. Az tizembe helyezés bizonylata az tzembe
helyezési okmény. A targyi eszkozt az okmanyban feltiintetett értékben kell aktivalni. Az
tizembe helyezési okmanyt a rendszeres hasznalatbavétel napjaval kell kiallitani és ezzel
nappal aktivélni kell.

A beruhazasok utan értékcsokkenés nem szdmolhatd el. Abban az esetben, ha a targyi
eszkéz az lizembe helyezés elott feleslegessé valik. megrongalodik, értéke tartosan
lecs6kken, a csokkenés mértékével megegyezd dsszegil terven feliili értékesokkenést kell

-
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elszamolni. Ilyen esetben a targyi eszkoz aktivaldsa a bekeriilési érték — elszamolt terven
teliili értekesSkkends 8sszegével toriénik. Az eseményt dokumentumokkal bizonyitani kell.

A targyi eszkozok leltarozasa

A koényvek Uzleti év végi zérdsdhoz, a beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasdhoz leltart kell Gsszeéllitani, amely tételesen. tartalmazza az egyesiiletnek a
mérleg Tordulonapjan meglévo eszkozeit A targyi eszkozok leltarozésa mennyiségi
felvétellel torténik. A mennyiségi felvétel az egyesiiletnél haromévente torténik.

A befejezetlen beruhazasok alloménya évente keriil leltdrozasra a nyilvantartasok alapjan.
Evente keriil leltarozasra a még befejezetlen felujitasok allomanya is.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartiasa

Az analitikus nyilvéantartast trgyi eszkdz nyilvantarto lapon kézzel vezetjiik.

Az analitikus nyilvantarté lap tartalmazza

- a targyi eszkoz azonositdsahoz sziikséges adatok,

- a targyi eszk6zhoz tartozo tartozékok konkrét felsorolasa,

- a készito, széllito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat

-vagyoni értékli jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik

- a targyi eszkoz létesitésének, gydrtasanak évét, szamat, az lizembe helyezés idépontjat
(év. ho,nap),

- a brutté érték, annak novekedései, csdkkenései, jogcimenként és az értékesdkkenés
targyévi novekedését, csokkenését, esetlegesen a terven feliili értékcsokkenést, és annak
visszairasat,

- az értékesokkenési leiras %-os mértékét,

Targyi eszkozok allomdny novekedése:
- Uj beszerzes, l1étesites,
_ - hasznalt eszkoz atvétele,
- tobblet és térités nélkiili atvétel,
- atsorolds.
- egyéb novekedés.
Targyi eszkozok allomany csokkenése:
- eladas,
- térités nélkiili atadas,
- kdresemény, selejtezés, megsemmisiilés,
- dteorolas,
- egyeéb csokkenés.

Az eszkozok bekeriilési (beszerzési és elddllitasi) értéke

Az eszkdz bekerlilédsi értéke az eszkdz megszerzése, létesitédse, lizembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapesolhatd
tételek egylittes Osszege. A bekeriilési érték részét képezi tovabba az eszkoz beszerzésével
kapcsolatban felmeriilt szallitdsi és rakodasi koltség is. Noveli az cszkozok beszerzési
érickét tovabbad az eszkoz beszerzéséhez szorosan kapesolodd illeték, ideértve a

vagyonszerzés (ajandék, 6roklés, adasvétel, csere utan jaro) illetékét is.
Az egyesiilet afa levondsiara nem jogosult, igy az eldzetesen felszamitott, de le nem

vonhaté altaldnos forgalmi adé 8sszege része a bekeriilési értéknek.

1
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Szamladsszefiiggések a targyi eszkozik dallomanyviltozasihoz

a) Beruhazas

T 16 Beruhazas

K 455 Beruhazassal, feltjitassal kapcsolatos belfoldi szalliton teljesitmények
b) Szallitoi kotelezeuseg kiegyenlit€se

T 455 Beruhazasi szallitok

K 384 Pénzeszkoz

c) Befejezett haszndlatba vett beruhdzdsok aktivalasa

T 12,13,14 Téargyi eszkdzok allomanya
K 16 Beruhazisok
d Térités nélkiil atvett, tobbletként fellelt eszkoz
T  12,13,14 Targyi eszkozok dlloménya
K 969 Térités nélkiil atvett, tdbbletként fellelt eszkdz piaci értéke
e) A térités nélkiil atvett eszkdz, a tobbletként fellelt eszkéz értékének iddbeli elhatarolasa
az__eszkdz véarhato haszndlati idejére
T 969 Térités nélkiil atvett, tobbletként fellelt eszkoz értéke
K 48 Passziv idobeli elhatarolas
f) Idébeli elhatdrolas visszairasa a felmeriilt koltségek 6sszegével egyezoen
T 48 Passziv id6beli elhatarolas
K 969 Térités nélkiil dtvett, tobbletként fellelt eszkoz értéke
g. Tervszerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 571 Tervszerinti értékcsikkenés elszamolasa
K 129-159 Tervszerinti értékcstkkenés

h)y T 572 200.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkoz értékestkkeneseének
elszamolésa
- K 16 Beruhazasok

4. Hianyzo, selejtezett tarpvi eszkozok terven feliili értékcsokkenése
a) T 866 Terven feliili értékcsokkenés
A hidnyzd, selejtezett, karesemény miatt megsemmistlt targy1 eszkdzok
K 129-159 elszamolasa terven feliili értékcsdkkenésként

b) T 129-159 Ertékcsokkenés
A hianyz6, selejtezett, kiresemény miatt megsemmisiilt, targyi eszkzok
tervszerinti és terven feliili értékesokkenésének kivezetése a brutto értékkel

K 12-15 szemben

5. Kareseményekkel kapcsolatos elszamolasok

T 384 Pénzeszkozok
K 9631 Kareseményekkel kapcsolatos térités elszamolasa

6. Kapott birsag. kitbér elszamolasa

T 384 Pénzeszkozok

K 9632  Kapott birsag, kotbér elszdmoldsa &/W
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7 ﬁrtékcs{tés clszdmoldsa
a) T 86l Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkoz6k kdnyv szerinti értcke
K 12-15  Targyi eszkozok értékesitésekor a bruttd érték kivezetése

b) T 129-159 Ertékesokkenés

r
&3 Ertékesftett targyi eszkdz8k tervszerinti s terven feliili értékestkkenédsének
kivezetése

c) T 384 Pénzeszk6zok
K 961 Ertékesitett targyi eszkozok bevétele

8). Terven feliili értékcestkkenés visszairdsa

T 129-159 Ertékcsokkenés
K 966 Terven feltli értékesokkends visszairdsa

9) Térités nélkiil atadott targyi eszkdz

a) T 869 Kiulonféle egy€b raforditasok
Térités nélkiil atadott targyi eszk6zok, nyilvantartas szerinti bruttd
K 12-15 értékének kivezetése
b) T 129-159 Ertékesskkenés
Térités nélkiil dtadott targyi eszkdzok nyilvantartas szerinti halmozott
tervszerinti €s terven feliili értic¢kesdkkenésének kivezetés

K 860

I11. Befektetett pénziigyi eszkozok

” Az egyesiilet befektetett pénziigyi eszkozzel nem rendelkezik
Ebben a csoportban kell nyilvantartani azokat a pénzigyi befekietéseket, amelyek
hosszilejaratiak és az egyesiilet azzal a céllal kototte le szabad eszkozeit, hogy azaltal
tartos jovedelemre, kamatra tegyen szert.
Ertékvesztést kell elszamolni, ha a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozet sszegében, ha ez a kiilonbdzet tartésnak mutatkozik s
jelentos Osszegl. Amcnny1bcn a befekteteit pénziigyi eszkozok mérlegkészitéskori piaci
értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a
korabban clszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell

A befektetett pénziigvi eszkdz8k csoportjai:
- 17 Tulajdoni részesedést jelentd befektetésck

- 18 Hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
- 19 Adott kolcsondk

17 Tulajdoni részesedést jelenté befektetések (Tartds részesedések)

Ebben a szdmlacsoportban kell nyilvantartani a geazdasagi szervezetbe, kiilfldi
érdekeltségbe befektetett eszkizik értékét, valamint a vasarolt részesedések értékeét.

A szémlacsoporton beliil a kdvetkezo killon alcsoportban kell megnyitni:

- a kapesolt véllalkozasban valo részesedést, P —
- egyeb részesedéseket.

R
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A kiilfoldi érdekeltségnél lekstott devizaeszkdzok értékét, az érdekeltség székhelye szerinti
pénznemben is nyilvan kell tartani.

18 Tartos hitelviszonyvt megtestesitd értékpapirok
I . ’ N .
Ebben a szdmlacsoportban kell nyilvantartani azokat a vagyonnal kapcsolatos jogot

megtestesitd forgalomképes okirathan megtestesiilé pénziigyi befektetéseket (llami
ériékpapirok, kotvények, zaloglevél, kozraktarjegy, arujegy), amelyek egy évnél hosszabb
ideig vannak a szervezet birtokaban.

Az egy éven tuli kamatozd értékpapirok ¢ szamlacsoportban kimutatott értéke nem
tartalmazhatja a vételarban 1évé kamat 6sszegét. Az értékpapir beszerzésekor a kifizetett
ellenértéket a kamat §sszegével csokkenteni kell és azt kapott kamatcsokkenésként kell
elszamolni.

19 Tartésan adott kolcsonok

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a més vallalkozonak, egyéb jogi személynek,
szervezeti dolgozdknak (lakasépitési célra) tartésan forintban vagy devizaban kélesdnadott
pénzeszkoz0k Osszegét. A befektetés célija a szerzddés szerint megaéllapitott
kamatjévedelem vagy egyéb tartds kapesolat biztositésa.

A befektetett pénziigyi eszkozok leltarozisa

Az ¢v végi zarashoz a forduld napon kell a leltarozast végrehajtani, olyan listat kell
késziteni, amely tételesen, ellendrizhetdé moddon tartalmazza a szervezet valamennyi
befektetett pénziigyi eszk6zét. Ha valamely befektetett eszkdznél értékvesziést vagy annak

visszairasat is elszdmoltdk, akkor annak szamitdsi anyagat a leltarozas dokumentécidjahoz
kell csatolni.

A befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartisa

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

- az azonositashoz sziikséges adatokat,

- a befektetés, vasarlas, kdlcsdnadas évét, dsszegét:

- annak idékozbeni értékvesztéseit, egyéb csokkenéseit (pl. eladés, torlesztés), az
értékvesztés visszairasat,

esctleges lejaratat €s

kamat fizetés feltételeit.

A befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartdsa lehet egyedi vagy csoportos. A
befektetésekrdl, az értékpapirokrol célszerii olyan egyedi nyilvantartast vezetni, amelybél
tipusonként megallapithaték az egyedi azonositdashoz szilkséges adatok. Az egyidejiileg
sorozatban beszerzett részesedésekr6l és értékpapirokrol csoportos nyilvantartds is
vezetheto.

A befektetett pénziigyi eszk6zok és értékpapirok elszamolasanak bizonylatai a szerzédések.
szamlak, jegyzékényvek, térités nélkiili atvételi bizonylatok, belsé bizonylatok.

Szamladsszefiiggések a befektetett pénziigyi eszkozikhoz
Részesedések, értékpapirok
T 17,18 Részesedések, értékpapirok nyilvéntartisba vétele a megszerzésiikért fizetett
ellenérték dsszegével
K384 Pénzeszkézok

2
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Térités nélkiil atvett részesedés, értékpapir
T 17.18 Régzecedések. értékpapirok nyilvantartasha vétele
K 979 Térités nélkiili atvételkor az atado kdnyvszerinti értéke és a piaci érték
koziil a kisebb értéken (ideértve az ajandék, hagyaték miatti atvételt is
piaci értéken)

- Passziv id6beli elhatarolas
T 979 Egyéb pénziigyi bevételek
K 48 A konyvelt érték passziv id6beli elhatérolasa

- Ertékesités
T 368 Kiulonféle egyéb kovetelések
K 17,18 Reészesedések, értékpapirok eladdsakor a konyvszerinti érték
kivezetése

- Bevétel beérkezése
T 384 Pénzeszkozok
K 368 Az értékesitéshez kapcsolodo eladasi 4r. a pénziigyi teljesitéskor

- Arfolyamnyereség elszamoldsa

T 368 Pénzeszkozok

K 976 Befektetett pénziigyi eszkdzok eladasanak arfolyamnyeresége

- Arfolyamveszteség elszamolasa
T 876 Ertékeléskori drfolyamveszieség
K 368 Befektetett pénziigyi eszkdzok eladasanak arfolyamvesztesége

Adott kélesonok
- adott kdlcs6n nyilvantartasba vétele
T 19 Tartésan adott kdlesonok
K 384 Adott kolcson nyilvantartasba véiele a kihelyezessel egy idoben

- Kolcson torlesztés

T 384 Pénzeszkdzdk
K 19 Ft-ban adott kélcson esedékes torlesziésének elszamolasa

- Kapott kamat
T 384 Pénzeszkdzok

K974 Kapott kamat

2. Szamlaosztaly

I. Készletek

A készletek a szervezet tevékenységét kizvetleniil vagy kozvetve szolgélo olyan esz}cdzﬁk.
a) amelyeket a rendszeres (szokdsos) uzleti tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be. és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan dllapotban maradnak

(aruk, gongyodlegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar értékik valtozhat, s
b) amelyek az értékesitést megeldzoen a termelés, a feldolgozas valamely fézisaban vannak

[befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szdmldzott szolgaltatdst is).
félkész termékek] vagy mér feldolgozott, elkészilt dllapotban  értékesitésre vamak
(késztermékek),
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c) amelyeket az értékesitendd termékek eldallitdsa vagy a szolgaltatasok nyujtasa soran
fognak felhasznalni (anyagok).

A készletek kozott kell kimutatni

a) hasznalatha vételiikig azokat az anvagi eszkozoket (szerszam. miiszer. berendezés.
felszerelés, munkaruha, formaruha, védoruha, sportruhazat), amelyek a gazdalkodd
szervezet tevékenységét legfeljebb egy €vig szolgaljak,

b) azokat az eszkozoket, amelycket a befekictett eszkozok kozil atsoroltak.

A készletekre adott elblegként az anyag-. az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast
nyujtonak ilyen cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) 5sszeget kell kimutatni

Vasarolt készletek fogalma, fobb jellemzoi

Vasarolt készletnek mindsiilnek azok az eszkozok, melyeket a rendszeres tevékenység
keretében valtozatlan formaban térténd értékesités céljaval szereztek be (druk, kozvetitett
szolgaltatasok), és azokat az eszkozoket, amelyeket az értékesitendd termékek eléallitasa,
vagy szolgaltatds nyujtasa soran hasznalnak fel. Jellemzojiik, egy évnél rovidebb ideig
szolgaljak (szerszam, miiszer, munkaruha, formaruha, védoruha, sportruhazat) az egyesiilet
tevékenyseget.

Anyagok

Az anyagok olyan vasarolt készletek, melyek a termék-eloallitas, illetve a szolgéltatds-
nyjtas soran eredeti funkciojukat elvesztik, és értékiik beépiil a termék, illetve szolgaltatas
araba.

Visarolt készletek bekeriilési értéke

A készletek bekerillési (beszerzesi, eloallitasi) €rtéke az eszk0z megszerzése erdekeben a
készletre vételig, illetve a raktarba torténé beszallitdsdig a készlethez egyedileg
hozzékapcesolhatdan felmeriilt koltségeket tartalmazza.

Visarolt készletek értékvesztése és annak visszairdsa

A vasérolt készleteknél értékvesztést kell elszamolni abban az esetben, ha a készlet konyv
szerinti értéke tartdsan és jelentdsen meghaladia a készlet piaci értékét. ha a készlet nem
felel meg az eredeti rendeltetésének, illetve a készlet megrongalddott, igy értékesitése.
felhasznalasa kétségessé valt, ha a készlet feleslegessé valt.

A koradbban elszamolt értékvesziés Osszegét csdkkenteni kell (visszairas), ha piaci érték

tartbsan és jelentdsen meghaladja a nyilvéantartasi értéket.

A fokényvi szamldk novekedésének és csikkenésének jogeimei
A vasarolt készletek szédmlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezd szimldk
értékét noveld, csokkentd jogcimek:

Novekedés jogeimei

- Beszerzés

- Kovetelés ellenében tvett anyagok
- Térités nélkiil atvétel

- Leltartobblet

- Egyéb ndvekedés

Csoékkenések jogeimei i
- Ertékesités :
- Kotelezettség fejében atadas
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- Felhasznalas

- Térités nélkili atadas
- Sclejtezds

- Iiany

= kz"n-cscrnc’ny

- Egyéb csokkenés

A gazdasagi események konyvelése

Az egyesiilet nem rendelkezik raktarral, ezért a vasarolt készleteket azonnal koltségként
szamolja el. Amennyiben az egyesiilet raktarat alakit ki, akkor a kovetkezd konyvelési
tételek alkalmazasa az iranyado.

Anvagokkal. készletekkel kapcsolatos elszamolasok a raktiri nvilvantartdsban szerepld
készletek beszerzési aras nyilvantartdsnal:
Az egyesiilet 4fa levondsdra nem jogosult, igy az afa elkiilonitésére nem kertiil sor.

Beszerzés szamla alapjan
T 299. Készlet atvezetési szamla
K 45. Szallitok

a) Le nem vonhato AFA
T 299. Készlet atvezetési szamla
K 45. Szallitok

b) Analitikus nyilvéantartasba vétel feladas alapjan
T 21-22 Anyagok
K 209 Készlet atvezetés szamla

¢) Beszerzési koltség részét képezd egycb tételek elszamolasa:
- Vam, vamkezelési dij, illetékek elszdmolasa
T 299, Készlet atvezetési szamla

K 465. Vamhatdsag elszamolasi szamla

- Hatbséagi, igazgatasi, szolgéltatdsi dijak elszamoldsa
T 299. Készlet atvezetési szamla
K 46. Révid lejaratt ktelezettségek

- Fizetett biztositasi dij elszamolasa
T 299. Készlet atvezetési szamla
K 384. Elszamolasi betétszamla

d) Visszéru és drengedmény elszamolasa szimla alapjan
T 45. Szallitok
K 299. Készlet atvezetési szamla

e) Anyagkészlet atvétele térités nélkiil '
T 21-22.Anyagok (Az anyagkészlet dtadondl kimutatott nyilvantartdsi értékének, de

legfeljebb a piaci értékének elszdmolasa —
K 96 . Térités nélkiil tvett eszkdzok értéke 4 s
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- Az anyagkészlet ért¢kének elhatarolasa
T 9682. Térités nélkul atveu eszkozok ericke
K 48. Térités nélkiil atvett eszkdzok értékének elhatarolasa

t) Anyagfelhasznalas elszdmolédsa
T 51. Anyagkoltség
K 21-22. Anyagok
g) Elhatarolasok elszamolt koltséggel aranyos feloldédsa
T 48. Térités nélkiil atvett eszkozok értékének elhatarolasa
K 96. Térités nélkiil atvett eszkzok értéke

h) Anyagkészlet visszavételezése
T 21-22. Anyagok
K 51. Anyagkéltség

i) Hianyz4, megsemmisiilt allomanybdl kivezetett anyagok
T 86. Kiilonféle egyéb raforditasok
K 21-22. Anyagok

j) Dolgozoktol levont kartérités elszdmolasa
T 361. Munkavallalokkal szembeni kdvetelesek
K 96. Kartéritéssel kapcsolatos bevételek

k) Biztositotdl kapott kartérités elszamolasa
T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések
K 96. Kartéritéssel kapcsolatos bevételek

1) Anyagértékesités
- Kiszamlazott arbevétel elszamolasa

T 31. Vevokovetelések
K 91-92. Belfoldi értékesités arbevétele

- Készletcsokkenés elszamolasa
T 814. Eladott aruk beszerzési értéke
K 21-22. Anyagok

m) Anyag atsoroldsa targyi eszkozok kozé
2 ['Ij eszkdz dtvezetésének elszdmolasa
T 161. Befejezetlen beruhdzasok
K 21-22. Anyagok

- Targyi eszkoz aktivalasa
T 13-14. Targyi eszk6z6k
K 161. Befejezetlen beruhazasok

n) Hasznalatba vett eszkoz visszavételezése a készletek kézé

T 21-22. Anyagok
K 51. Anyagkoltség
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0) Anyagok értékvesztése és annak visszairasa
- Ertékvesztés elszamolasa
T 866. Ertékvesztés,
K 229. Anyagok értékvesztése

- Visszairas elszamolasa
T 229. Anyagok értékvesztése
K 966. Visszairt értékvesztés

p) Kozvetitett szolgaltatasokkal kapcsolatos események elszamoldsa
- Kozvetitett szolgaltatas vasarlasa
T 271. Kdzvetitett szolgaltatasok
K 45 Szallitok

- Tovabbszamlazas elszamolisa
T31. Vev@kévetelések
K 91-94. Arbevételek

- Kozvetitett szolgaltats kivezetése
T 81. Eladott kozvetitett szolgaltatasok értéke
K 27. Kézvetitett szolgéltatasok

- Kozvetitett szolgaltatasok értékvesztése €s annak visszairdsa
Ertékvesztés elszamoldsa
T 8606. Ertékvesztés
K 279, Kozvetitett szolgaltatasok értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztés visszairdsanak elszamolasa
T 279. Kézvetitett szolgaltatasok értékvesztése és annak visszairdsa
K 96. Visszairt értékvesztés

A vasarolt készletek analitikus nyilvantartisa

g_)_Az analitilus nyilvantartas keretében elkiildnitetten kell nyilvantartani:
- a térités nélkiil atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt készleteket.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egveztetése

A fokonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését negyedévente,
de legkésébb a mérlegkészitést megel6zden a mérleggel lezart évet kdvetd év aprilis 30-ig
kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetésécrt a
pénziigyi ligyintézéssel megbizott dolgozd felel. Az egyeztetés tényét minden esetben
utélag is ellendrizhetd modon dokumentalni kell.

2. Sajat termelésii készletek

Sajat termelésti készletek fogalma, f&bb jellemzdi
A sajdt termelésti kéezletnek mindsiilnek azok az eszkdzok.
- melyek az értékesitést megel6zoen a feldolgozas va amely taztsaban vagy

— elkésziilt allapotban értékesitésre varnak. E g j

Rasztik Tibor elnak
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Sajat termelésii készletek bekeriilési értéke
A készlet bekeriilési értékét képezik azok a koltségek,
- ar‘nelyelc a termék el84llitdsa sordn felmertiltek

- a termék eldallitasaval bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak,
- a termékre a megfeleld mutatok segitségével elszamolhatok (egytittesen kdzvetlen

onkoltség).

Az egyesiilet sajat eloallitasu termék készitésével nem foglalkozik.

Sajat termelésti készletek értékvesztése és annak visszairdsa
Sajat termelésti készletek esetében akkor kell értékvesztést elszamolni, ha a kényv szerinti

ertek tartdsan és jelentdsen meghaladja a varhato eladasi arat.
Ertékvesztést kell elszamolni abban az esetben is, ha a készlet megrongalodott. igy

értékesitése, felhasznalasa kétségessé valt, rendeltetésének mar nem tud eleget tenni, vagy
feleslegesse valt. Az elszamolt értékvesztés visszairasara abban az esetben keriil sor, ha a

nyilvantartasi érték tartésan és jelentdsen meghaladja a piaci értéket. Ekkor legfeljebb a
korabban elszamolt értékvesztds erejéig tériénhet visszairas.

A fokonyvi szamlik értéke novekedésének és esokkenésének jogeimei
Novekedes jogeimei

Raktarra vétel

Tébblet

Egyéb névekedés

Csokkenés jogcimel
Ertékesités
Felhasznalas

Térités nélkiili atadas
Selejtezés

Hidny

Egyéb csokkenés

Késztermékekkel kapcsolatos gazdasagi események
- Elkésziilt késztermék bevételezése

T 251. Késztermékek

K 582. Sajat eloallitast eszkdz aktivalt értéke

- Késztermék felhasznalasa
T 581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

K 251. Késztermékek

- Késztermék értékesités arbevételének elszamolasa
T 31. Vevok
K 91-94. Ertékesités arbevétele

- Ertékesitett késztermék konyv szerinti értékének kivezetése

T 581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 251. Késztermékek

@Vwéﬂ
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A sajat termelésii készletek analitikus nyilvantartdsa azonos a vasarolt készleteknél
ismertetettel.

3. Szamlaosztaly

Kiovetelések, pénziigyi eszkoziok €s aktiv idobeli elhatarolasok
A kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl jogszertien

eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyeket az egyesiilet mar teljesitett, a
masik fél pedig elfogadott, elismert.

1) Kovetelések

A kovetelések jellemzoi

- ktilénbozo szerzédéses jogviszonybdl erednek. pénzformaban kifejezett fizetési igényck.

- termékértékesitéshez, elvégzett szolgdltatashoz. kélcsonnyujtashoz, - eldlegfizetéshez
kapcsolddnak.

A mérlegbe csak az adds éltal elismert kovetelések éllithatok be.

Az egyesiilet a koveteléseket: a 31-es. Szamlacsoportban tartja nyilvan.

Kivetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani az értékesitésbol, a szolgéltatdsok
nyljtasabol, munkateljesitésbdl, szdrmazé minden kovetelést, valamint a kovetelésre
befolyt Osszegeket és a kovetelést csokkentd, utdlag adott mindségi vagy fizetési
engedmények tételeit. A konyvelést a szolgéltatas nyujtasaval azonos idészakban kell
nyilvantartasba venni, kimend szamla alapjin.

A szémlacsoporton beliil kiilon-kiilon fokonyvi szdmlikon kell rdgziteni a belfoldi.
illetdleg a kiilfsldi vevBkkel kapcsolatos forgalmat az alabbi bontasban:

- Belfoldi kévetelések

- Kiilfoldi kovetelések

Belfoldi kiovetelések
Itt kell kimutatni a belfsldi 4ruszallitasbol, anyageladasbol, targyi eszkéz értékesitésbol. .

bérleti dijbol.. szarmazo6 koveteléseket.

Kiilfsldi kévetelések

-----

Az Ovatossag elve értelmében nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel, bevetel
pénziigyi realizalisa bizonytalan. A vevé, az adoés mindsitése alapjan a mérleg-
fordulénapon fennéllé és a mérlegkészitésiy ki nem egyenlitett kovetelésnel értckvesztést
kell elszamolni a kovetelés kdnyvszerinti értéke és a varhaté megtériilés kozotti veszteség
jellegli kiilsnbozet Osszegében, ha ez a kiilonbdzet tartds és jelentds. A meérleg
fordulénapjan fennallé kovetelések minésitésének az adds fizetképesscgere vonatkozd, a

mérlegkészitésig beszerzett informaciokon kell alapulnia. K 3
Ha méar nem &llnak fenn az értékvesztés elszdmoldsat megalapozo koriilmények az

elszamolt értékvesztést vissza kell irni.
A mérlegben nem szabad értékkel szerepelietni a peresiteit €s a behajthatatlannak

mindsitett koveteléseket. A peresitett kovetelések csak akkor szerepelhetnek a mérlegben.
ha a mérleg fordulonapja és készitésének idopontja kozott a pénzigyt teljesites megtorient.
A kiilfo1di pénzértékre szl6 vevokdvetelés forintositasat a szerzodes teljesités napjan

) X
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Vevo kivetelések leltarozasa

A mérlegben csak az ados dltal elismert kovetelések szerepeltethetdk. Elismertnek kell
tekinteni a vevd kdveteldst, ha a vevd: a kimend szamlat a fizetési hataridon belill nem
kifogasolta meg.

A leltdr osszeallitasa el6tt a kiveteléseket irdsbeli megkeresés alapjan a vevékkel térténéd

egyeztetessel ellendrizni kell a vonatkozo szamlak tételes felsorolasaval. Az egyeztetéskor
mutatkozo cltéréseket még a mérleg clkészitése elott tisztazni szilkséges.

Vevo kivetelések analitikus nyilvantartisa

A vevokrdl vezetett nyilvantartas tartalmazza:
- a vevd azonositd adatait,

- a teljesités €s a szamlazés iddpontjat,

- a szamla kicgyenlitésének hataridejét,

- a szamla sorszamat és értékadatait.

- a vevd altal megfizetett eldlegeket,

- a tényleges kiegyenlités keltét és Osszegét

- a kiegyenlitést igazold bizonylat szamat

Koévetelések analitikus nyilvantartdsaval kapesolatos egyéb eldirdsok
Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizheté médon dokumentalni kell.

A kovetelés fokonyvi szamlak értéke novekedésének és esokkenésének jogcimei
Novekedés jogeimei

Termékértékesités,

Szolgaltatasnyujtas

Eldleg atutalas

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa

Egvéb novekedés

Csokkenések jogeimei
Eldirt kovetelés teljesitése
Vevo torlesztése

Eléleg beszamitasa
Kiutalasi igény teljesitége
Egyéb cs6kkenés

Vevikivetelésekkel kapcsolatos események elszamolasa
a) Ertékesités soran drbevétel elszdmolasa

T 31. VevOkovetelések

K 91-92. Alaptevékenység arbevétele

b) Arengedmény, visszaru (szdmlahelyesbitéssel) bsszegének elszamolasa
T 91-92. Alaptevékenység drbevétele

K 31. Vevokovetelések

¢) Utdlag adott engedmény
T 864 Egyéb raforditas
K 31. Vevokovetelések

e,
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d) Hatarido elotti kiegyenlitésért adott engedmény elszdmolésa
T 87 Egyéb pénziigy1 raforditasok
K 31. Vevokovetelések

¢) Vevokovetelés pénziigyi rendezése
Kiegyenlités elszamolasa
T 38. PénzeszkOz0k
K 31. Vevokovetelések

f) Vevétdl kapott el6leg beszamitasa
Eléleg atvezetése
T 453. Vevoktol kapott elolegek
K 31. Vevékovetelések

g) Kovetelés rendezése kotelezettség fejében
- Kovetelés kivezetése
T 3899. Technikai atvezetési szamla
K 31. Vevokovetelések

- Kotelezettség kivezetése
T 43-47. K6telezettségek
K 3899. Technikai atvezetési szdmla

h) Kiilonbdzet pénziigyi rendezése, ha a kdvetelés a nagyobb

T 38. Pénzeszkz6k
K 31. Vevokovetelések

i) A Kiilénbozet pénziigyi rendezése, ha a kitelezettség a nagyobb
T 43-47. Kételezettségek
K 38. Pénzeszk6z0k

j) Kovetelés rendezése beszamitas, kompenzacid keretében
Kovetelés kivezetése
T 3899. Technikai bank
K 31 Vevoksvetelégek

- Kotelezettség kivezetése
T 43-47. Kotelezettségek
K 3899. Technikai atvezetési szamla

k) Vevokovetelds leirasa hitelezési veszteségként, behajthatatlan kovetelés leirasa
T 8691, Behajthatatlan kvetelés leirasa
K 31. VevOkovetelések

1) Leirt kivetelésre utdlag befolyt 6sszeg elszamoldsa

T 38. Pénzeszkozok
K 969. Behajthatatlannak mindsitett és leirt kovetelésre kapott dsszeg

ML"\
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m) A Vevékovetelések értékvesztése és annak visszairasa
Ertékvesztés elszamolasa
T 866. Ertékvesztés,
K 315 Belfoldi kovetelések értékvesztései

r
14 f 4 .
= Ltdlevacsatde visazaledednal elszdmoldsa

T 318, 319, 329 Kovetelések értékvesztései
K 96. Visszairt értékvesztés

Adott elélegek

Ev kézben a 35. szdmlacsoportban kell elkiilonitetten kimutatni a beruhazasokra.
immaterialis javakra, illetve a készletekre adott elélegek Ssszegét.

A forintban adott eldlegeket a ténylegesen fizetett dsszegben kell kimutatni.

Az adott el6legekhez kapcsolodo nyilvantartds tartalmazza:
- a szallito azonosito adatait,

- a szerzodés azonositd adatait,

- az el6leg Gsszegét,

- a penziigyi teljesités idopontjat,

Szamladsszefiiggések az adott elélegekhez
1) Adott eldlegekkel kapcsolatos események elszamolasa
a) Tamogatasra adott eldlegek
Tamogatasokra adott eléleg folyositasa megéllapodas alapjan
35. Tamogatasokra adott eldlegek
K 38. Pénzeszkoz6k

b) Tamogatdsi el6legek beszamitdsa szerzodés alapjan
T 86. Tovabbutalt timogatasok
K 35. Tamogatéasokra adott eldlegek

2) Immaterialis javakra, beruhdzasra, készletekre, szolgaltatdasokra adott eléleg
a) Adott eléleg elszamolésa dijbekérd alapjan

T 35. Adott eldlegek
K 38. Pénzeszkozok

b) Eldleg beszamitdsa szamla alapjan ElSleg atverscetése a teljesitéskor
T 435. Szallitok
K 35. Adott el6legek

c) Kovetelés (eldleg) elengedése. Elengedett kivetelés elszamolasa
T 80. Elengedett kOvetelés konyv szerinti értéke
K 35. Adott el6legek

d) Leirt kvetelésre utdlag befolyt dsszeg elszdmoldsa

T 38. Pénzeszk6z5k ' ‘
K 96 Behajthatatlannak mindsitett. ¢s leirt kdvetelésre kapott 8sszeg

VN
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3) Kdvetelések (eldleg) értékvesztése és annak visszairésa
a) Extalrveastda elozdmoldsa

T 86. Ertékvesztés,
K 3135, Kovetelések értékvesziései

b) Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa
T 315. Kovetelések értékvesztései
K 96. Visszairt értékvesztés

Egyéb kovetelések

Az egycb kovetelések kozott kell nyilvantartani azokat a révid lejarati kiveteléseket és
kovetelésjellegti clszamolasokat, amelyek kiemelt mérlegtételként a meérlegben nem
szerepelnek.

Ebben a szimlacsoportban kell kdnyvelni

- a koltségvetési kiutalasi igényeket,

- a munkavallalokkal szembeni koveteléseket,

- arovid lejaratra (egy €ven beliili lejarati) kolcsonadott pénzeszkozoket,

- kiilonféle, egyéb koveteléseket.

Koltségvetési kiutalasi igények

A koltségvetési kiutaldsi igények szamlacsoportban kell kimutatni az egyesiilet dllami
koltségvetéssel szembeni kveteléseit és a kiutaldsi igények teljesitéseit. Mind az igényeket
és mind azok teljesitését jogcimenkénti részletezésben kell bontani olyan mélységig,
ameddig az adohatosaggal torténd egyeztetés azt megkivanja. A tamogatasi igények 1 000
Ft-ra torténé kerekitése megengedett, az igy keletkez6 killonbozeteket eldjeliiktol fliggden
az egyéb pénziigyi miiveletek raforditdsa vagy az egyéb pénziigyi miiveletek bevétele
szamldra kell dtvezetni.

Munkavallalékkal szembeni kivetelések

A munkavallalokkal szembeni kvetelések kozott kell konyvelni

- a munkavallaloknak folyositott elélegekkel, kdlesonokkel,

- az. anyagi felel6sség érvényesitése cimén eldirt Ssszegekkel,

- a kiilénféle elszdmolasokra kiadott dsszegekkel és

- egyéb elszamolasokkal kapcsolatos koveteléseket.

A munkavallaloknak folydsitott eldlegek, kolesondk lehetnek:

- utiel6legek,

- fizetési el6legek, elore kifizetett munkabérek,

- a vezetok, vezetd tisztségviselok részére fizetett jutalom, ¢s elolegek,
Anyagi felelésség cimén a felelés munkavallalora athéritott hianyok, selejtek miatti

kartéritések vehetdk figyelembe. , :
A munkavéllalok mas szervezetekkel szemben fennallo kotelezettségeként csak olyan

osszegeket szabad az egyéb kovetelések kozott figyelembe venni, amelyeket torvenyes
rendelkezés lehetdvé tesz és amelyet a szervezet annak a szervezetnek ténylegescn

megfizetett.
A szémlacsoport minden szdmldjdhoz kapesolddéan olyan analitikus nyilvantartast kell

vezetni. amelybél a tartozés jogeime, a keletkezés és a tdrlesztés (visszafizetés) idépontja is

megallapithatd. . )
A munkavallaléknak elszamolasra (ttiel6leg, kisebb beszerzések, stb.) kiadott bsszegeket

nyilvan kell tartani. Az clszimoldsra kiadott 6sszegekedl olyan kimutatast kell vezetni
amelybo] elszamoldsi tételenkent a kovetkezo adatok allapithatok meg:
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- a pénzfelvétel idopontja,

- a pénzt felvevo dolgozo neve.

- a felvétel jogeime ¢s Osszege,

- az elszamolasra el6irt hatarido,

- az elszamolt, illetve visszafizetett Ssszeg,

- a kiadasi ¢s beveteli bizonylat tételszama.

A kiadott 6sszegek elszdmolasanak és visszafizetésének idejét a nyilvantartds alapjan
allandban figyelemmel kell kisérni és gondoskodni kell arrdl, hogy az elszamolas
késedelem nélkiil megtorténjen. (Maximum 30 nap)

Egyéb kivetelésekkel kapcsolatos események elszamolasa
a) Munkavallalénak folydsitott eldleg elszamolasa

T 36. Munkavallalokkal szembeni kdvetelések

K38. Pénzeszkozok

b) Munkavallalé terhére el6irt tartozasok
Kartérités
T 36 Munkavallalokkal szembeni kévetelések
K 069.Kartéritéssel kapcsolatos bevételek.

Pénztarhidny miatt
T 361. Munkavallalokkal szembeni kdvetelések
K 381. Pénztar

Munkavallalok torlesztései, befizetésscl megvalosulo torlesziés elszamolasa

T 38. Pénzeszkdzok
K 36. Munkavallaldkkal szembeni kévetelések

Munkavallalé torlesztése bérlevonéssal
T 471. Jovedelem elszamolasi szamla
K 361. Munkavallalékkal szembeni kijvetelések Elszdmolasi eloleg

Elszamolasra kiadott 6sszeg
T 36. Egyéb elszamoldsok munkavallalokkal

K 381. Pénztar

Elszamolaskor a kiadott 8sszeg visszavételezeése

T 381. Pénztar
K 361. Munkavallalokkal szembeni kivetelések

Felhasznalds elszamoldsa szamlak alapjan
T 2. 5. Készletek, Koltség nemek
K 381. Pénztar

c) Koltségvetéssel szembeni kovetelések
Kiutaldsi igények bevalldsa
T 362. Koltségvetési kiutalasi igények
K 96. Egyéb bevételek

T 5
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Tamogatasok idébeli elhatdroldsa
T 96. Kapott tamogatasok
K 48. Koltségek cllentételezésére kapott tamogatasok elhatarolésa.

Fejlesztési célra kapott timogatasok elhatéroldsdnak felolddsa a timogatésok
felhasznalasaval aranyosan

T 48 Koltségek ellentételezésére kapott timogatasok elhatarolasa

K 96 Kapott tamogatdsok

d) Biztositoval szembeni kartéritési igény elszamolasa
T 368. Kiilonféle egyéb kovetelések
K 96. Kartéritéssel kapcsolatos bevételek

Egyéb elbirasok az analitikus nyilvantartds vezetésével kapcsolatban:

- A kéltsépgvetdsi kiutalasi igényekkel kapesolatosan jogeimenként kiilon kell vezetn
analitikus nyilvantartast.

- A munkavéllaléknak adott eldlegeket munkavéllalonként, elSleg nemenként Kkell
nyilvantartani, elszdmolva a koveteléseket és a levonasra keriilt 6sszegeket.

- A dolgozoi tartozasok nyilvantartasaban munkavallalonként €s jogcimenként kell
régziteni a tartozasokat és azok torlesztésére levont 6sszegeket.

A fokonyvi- és analitikus nyilvintartas egyeztetése

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését legkéssbb a
mérlegkészitést megeldzden a mérleggel lezart évet kovetd ¢v aprilis 30-ig kell elvégezni.
Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a pénziigyi
feladatokkal megbizott munkavallalo felel.

Rivid lejaratia kilcsénadott pénzeszkizok

Ebbe a szamlacsoportba kell kényvelni a més gazdalkodé szervezetnek, egyeb jogi
személynek rovid lejaratra kolesénadott pénzeszkozok Ssszegét. Analitikus nyilvantartas

keretében kell biztositani, hogy a kolcsonadott pénzeszkozok még vissza nem fizetett
dsszege adosonként megallapithato legyen.

Az egyesiilet nem nyujt kdlesont.
2. Ertékpapirok

A forgbeszkozok kozott értékpapirként kell kimutatni a forgatési célbol vasarolt, tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket, a hitelviszonyt megtestesito ¢riékpapirokat, diszkont
értékpapirokat.

A forgatési céllal vésarolt értékpapirokat beszerzésiikkor a vételdron kell nyilvantartasha
venni. A kamatozéd értékpapirok beszerzési dra nem tartalmazhatja a vételarban 1évo

kamatot.

A forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok analitikus nyilvantartdsa
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az azonositashoz sziikséges adatokat,
- az értékpapir, részesedés vasarlas évét, Osszeget,
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- annak idokozbeni értékvesztéseit, egyéb csokkenéseit (pl. eladas, torlesztés), az
ertékvesztés visszairsat.

- esetleges lejaratat és

- osztalék, kamat fizetés feltételeit.

Az egyesilet ertekpapirral nem rendelkezik

3. Pénzeszkizok

A széamlacsoport a szervezet pénzigyi eszkozeinek nyilvantartasara szolgal. A
pénzeszkdzok

megnyitott szamlait

381 Forintpénztarak,

382 Valutapénztarak,

383 Csekkek,

384 Elszamolasi betétszamlak,
385 Elkildnitett betétszamlak,

386 Deviza betétszamlak,
389 Atvezetési szamlak alcsoportonkénti bontasban kell vezetni.

381 Pénztarak

A szamlaalcsoporton beliil kiilsn fokonyvi szdmlan kell kimutatni a hézipénztirban
bonyolitott készpénz forgalmat. A pénztar foknyvben kimutatott egyenlegének egyeznie

kell a tényleges pénzkészlettel.

382 Valutapénztarak
Valutapénztarral az egyesiilet nem rendelkezik.

384 Elszamolasi betétszamla
A szamla az egyesiilet szamlavezeté hitelintézetével szembeni forintkdvetelés

nyilvéntartaséra szolgal. A palyazati pénzek forgalméit, ha tdmogatési szerzédés eloitja,
¢gyedi nyilvantartast kell biztosftani Kulon alszamlak nyitasaval

385 Elkiilénitett betétszamldk
Ebben a szdmlacsoportban mutatja ki az egyesiilet az éven beliil lek&tott pénzeszkozeit. .
A bankszamlak kozotti atutaldsokat a 389 Atvezetési szamldk kozbeiktatdsaval kell

kényvelni.

389 Atvezetési szamlak
A szémlacsoportban megnyitott szdmldk a bankszamldk ¢s a hdzipénztar, illetve

bankszamla- bankszamla egymas kozétti forgalménak kdnyvelésben birnak jelentdséggel.
Az atvezetési szamlan forgalom csak a pénztar- és bankbizonylatok alapjan lehetséges. Ev

végén a szamlanak nem lehet egyenleg.

A fokonyvi szamlak értéke novekedésének €s csokkenésének jogeime
Novekedés jogeimei

Kavetelés kiegyenlitése

Tamogatas jovairasa

Egyéb novekedés
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Csokkenések jogcimei
Kotelezettségek kiegyenlitése
‘Tamogatas

Egy€b csokkenés

Pénziigyi eszkozok leltarozasa

Az cgyesulet a pénzeszkozeit minden év december 31-1 fordulonappal leltarozza.

A mérleg fordulonapjan a pénztarban levo készpénz Osszegét egyeztetni szilkséges a
fékényvben szerepl6 adatokkal. A bankszamlak lcltarozasat a bankkivonatok és a fokonyvi
nyilvantartas, egyeztetésével kell elvégezni.

Szamladsszefiiggések a pénziigyi eszkozikhoz
1) Készpénz felvétel elszamolasi betétszamlarol

a) Elszamolas a bevételi pénztarbizonyvlat alapjan
T 381. Pénztar
K 389. Atvezetési szamla

b) Elsza;nolas a bank értesitése alapjan
T 389. Atvezetési szamla
K 384. Elszamolasi betétszamla

¢) Befizetés elszamolasi betétszamlara (Elszamolés a kiadasi pénztarbizonylat alapjan)
T 380. Atvezetési szamla
K 381. Pénztar

d) Elszamolas a bank ¢rtesitése alapjan
T 384. Elszamolasi betétszamla
K 389. Atvezetési szamla

2) Ertékesités szamla alapjan arbevétel elszamolasa
T 31. Vevok
K 91- alaptevékenység arbevétele

Kovetelés kiegyenlitése
T38. Pénzeszkozok
K 31. Vevok

3) Fel nem vett jaranddsag visszavételezése
A visszavételezés elszamolasa

T 381. Pénztar
K 472. Fel nem vett jarandosagok

4) Beszerzés szamla alapjan
Beszerzési elszamolasa

T 2, 5 Készletek, Koltség nemek
K 454-455. Szallitok

Sy
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5) Szallitdi kotelezettség kifizetése
A kifizetés elszamolasa

T 454-455, Szallitok

K 38. Pénzeszkozok

6) Készpénz ellatmany felvétele pénztarbol

a) Elsz. eldleg felvétele

T 36. Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal
K 381 Pénztar

b) Elszamolds az eléleggel
T 381 Pénztar
36. Egyéb elszamolasok a munkavillalékkal

7) Teéves Kifizeiés visszavéielezése
T 38. Pénzeszkdzdk
K 479 Rovid lejarath egyéb kotelezettségek

8) Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdimogatas
Tamogatés jovairasanak elszamoldsa

T 384. Elszamolasi betétszamla

K 963. Kapott tAmogatasok

4, AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

AKktiv id6beli elhatarolasok fogalma, f6bb jellemzoi
Idébeli elhatarolasok a megbizhat6 és valos 6sszkép biztositasat szolgdld elszamolasok. Az

aktiv idobeli elhataroldsok mindig eredményt ndveld hatastak.

A fokonyvi szamlak tartalma
a) 391. Bevételek aktiv id6beli elhatdroldsa

Azon jaré arbevételek, kamat- és egyéb bevételek keriilnek kimutatdsra ilyen cimen.
amelyek a mérleggel lezart idészakra szamolandoak el, amely bevételek csak a mérleg
forduldnapja utan esed¢kesck

b) 302. K&lteégek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
Azokat a koltségeket, raforditasokat kell ilyen cimen kimutatni, amelyek ugyan a

vonatkoznak

c) 393. Halasztott raforditdsok Az aktiv idébeli elhataroldsok kozott halasztott
réaforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvéllalas soran a
véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség Gsszegét.

A fokényvi szamlak értéke névekedésének és csdkkenésének jogeimei

Novekedés jogeimei

Jard arbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa
Idéaranyosan jar6 kamat elhatarolasa
Birsagok, kotbérek elhatarolasa

Kifizetett koltségek elhatarolasa
Egyéb novekedések
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Csokkenések jogeimei

Elhatarolasok feloldasa

[egfontosabb gazdagdgi eseménvek kinyveldse
a) Targyévet illet6, kivetkezo tizleti évben esedékes drbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa

T 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevetel elhataroldsa
K 91-94, 96. Ertékesités bevétele, egyéb bevételek

b) Targyévre id6aranyosan jaré kamatok elhatérolasa
T 3913. Arbevétel. egyéb kamatbevétel. egyéb bevétel elhatarolasa
K 973. Befektetett pénziigyi eszkozok kamatai

¢) Meérlegkészitésig befolyt birsagok, kotbérek. késedelmi kamatok. tamogatasok
elhatérolasa

T 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel. egyéb bevétel elhatarolasa

K 969. Kiilonféle egyéb bevételek

d) Téargyévben kifizetett, kovetkez$ tiizleti évet illetd elofizetési dijak, bérleti dijak
elhatarolasa

T 3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

K 52. Igénvbe vett szolgaltatasok kéltségei

e) Elhatarolt bevételek visszavezetése a kovetkezd uzleti év nyitasat kovetden
T 91-94, ?6, 97. Bevételek
K 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa

f) Elhatarolt koltségek, raforditasok visszavezetése a kivetkezd iizleti év nyitasat kdvetden
T 51-56, 86, 87. Koltségek, Raforditasok
K 3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditdsok elhataroldsa

g) Halasztott raforditasok visszavezelése a pénzlgyi rendezéskor, torlesztéskor azzal
aranyosan

T 87. 868. Pénziigyi. Kivételes nagysagi vagy eléforduldst raforditasok

K 393. Halasztott raforditasok

Aktiv idébeli elhatarolisok analitikus nyilvantartasa

Az aktiv idébeli elhatarolasok analitikdjanak legalabb a kévetkezoket kell tartalmaznia:

- annak az eseménynek a meghatarozasat, amely az idobeli elhatarolast eloidézte,

- az id8beli elhatarolas képzésének idépontjat.

- a képzett iddbeli elhatarolas dsszegét,

- az id6beli elhatdrolas 8sszegének meghatarozasat alatimaszté bizonylatok megnevezésct.
azonositasat,

- az idébeli elhatdrolds tsszegében bekdvetkezett véltozas idépontjat,

A 16 vi- és analiti ilv )

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvéantartds adatainak egyeztetését legkésobb a

mérlegkészitést megel6zéen a mérleggel lezart évet kivetd év méjus 30-ig kell elvégezni.

~Rasztik Tib
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Az apalitikus nyilvantartds vezetéséért. valamint az adatok egyeztetéséért az egyesiilet
penziigyekkel foglalkozé munkatarsa felel,

4. Szamlaosztaly

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkdzok forrdsait. Ide tartoznak a sajat tke. a

celtartalékok, a hatrasorolt kotelezetiségek, a hosszii és rovid lejarati kotelezettségek.
valamint a passziv id6beli elhatarolasok szamlai.

1) Sajat toke

A sajat toke a szervezet vagyonanak sajat forrasa, amelyet az alapitok bocsatottak
véglegesen rendelkezésre.

A sajat toke Bsszetevii:

411 Jegyzett toke

412 Toketartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

419 Adoézott eredmény

Az egyesiilet csak eredménytartalékot és adozott eredményt jegyez . Az eredménytartalék
az egyesiilet el6z6 évi eredményének halmozott sszegét tartalmazza. az adozott eredmény

szamla az adott lizleti év eredmény¢ét mutatja.

Jegyzett toke
Jegyzett tokével az egyesiilet nem rendelkezik.

Toketartaléek
Téketartalékkal az egyesiilet nem rendelkezik.

Eredménytartalék ‘
A szémla az el8z6 évek addzott eredményeinek halmozott dsszegét tartalmazza - tekintet

nélkiil annak eldjelére (nyereség vagy veszteség).

Lekotott tartalék
A lekotott tartalék a tékevéltozasbol lekotstt osszeget foglalja magaban. Lekotott

tartalékkal az egyesiilet nem rendelkezik.

Ertékelési tartalék
Az eszkozok kozott elszamolt értékhelyesbités forras oldali Osszegét tartalmazza. Az
értékelési tartalék és az értékhelyesbités csak egymassal szemben konyvelheto.

Adozott eredmény : ’ | ’
Az tizleti évrdl készitett beszamolé eredmény-kimutatdsdban ilyen cimen megjelenitett

8sszeget tartalmazza.

2) Céltartalék ‘ ol Lol
A céltartalék, amely a szervezet ad6zas eldtti eredményt kiilonit el a multbéli, illetve

a folyamatban 1év6 iigyletekb6l szarmazé fizetési kotelezettségekre, ame.lyek varhatéan
felmeriilnek, de dsszegilk, vagy esedékességiik a mérleg készitésekor meg bizonytalan.
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Az egyesiilet céltartalékot nem képezett

N&vekedés jogeimer
- Céltartalék képzés varhat6 kotelezettségekre
- Egyéb céltartalék képzés

Csokkenések jogeimei

(éltartalék megsziintetdse

Az analitikus nyilvintartis

A képzett céltartalékok analitikus nyilvéantartaséhoz a varhato koltségek, kotelezettségek
Osszegérol jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartds sziikséges, melyben a
kovetkezoket sziikséges feltlintetni:

- a képzett céltartalék dsszege,

- a felhasznalt céltartalék 5sszege

- a felhasznalas idpontja és jogcime,

A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A t6konyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak legkésbb a mérlegkészitést
kovetd aprilis 30-ig kell elvégezni. Az analitikus nyilvéntartds vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a pénziligyekkel foglalkozé kolléga felel.

Szamlaosszefiiggések a céltartalékokhoz
a) Céltartalék képzés

T86 Egyéb raforditas
K42 A fordul6nappal lezart évre vonatkozd céltartalék képzés

Céltartalék megsziintetése, felolddsa

T42 céltartalék
K96 Az el6zb évben képzett céltartalék megsziintetése, feloldasa

3) Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitdsi. szolgaltatdasi €s egy€b szerzOdeésekbol eredo.
pénzértékben kifejezett elismert tartozdsok, amelyek a szallito, , a szolgaltaté altal mar
teljesitett, az egyesillet 4ltal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz.
pénznytjtashoz, valamint az 4llami, Onkormanyzati . egyhdzi vagyon részét képezd
eszlk8=z8k ige’nybevéte]éhez l{apcsolédnak. A Lk8telezettsdgek lehetnelk hosgszt ds r&vid

lejaratuak.

Hosszu lejaratiu kotelezettségek
Hosszl lejaratii kotelezettség - a hitelezbvel kotott szerzOdés szerint - az egy évnél

hosszabb lejératra kapott koleson (ideértve a kotvénykibocsatést is) és hitel, amelyek
fokonyvi szamlai a 44-es szamlacsoportban talalhaté.

A szamlakat a hitelezével kotott szerzodéseknek megfeleld tagoldsban kell vezetni. A
hitelekrdl és kolesonokrol analitikus nyilvantartast kell vezetni, s a mérlegkészitéskor a

—yﬂ\
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merleg fordulonapjat (dec.31.) kovetd egy éven beliil eseddkes térlesztd részleteket ki kell
emelni.

Hosszu Icjarata kotelezettségkent kell Kimutatni a lizingbe vevénél a pénziigyi lizingbe
vett. beruhdzasként elszamolt eszkoz miatti kotelezettséget is.

Az egyesiilet hitellel nem rendelkezik.

Rivid lejarath kételezettségek

Rovid lejarati kotelezettségként kell elszdmolni az egy évet meg nem haladé lejaratra
kapott kolesont, hitelt, a vevétél kapott eléleg Ssszegét, a szallitoi tartozdsokat, valamint az
egy€b rovid lejaratl kitelezettségeket.

Az egyesiilet ebben a szdmlacsoportban vezeti az aruszallitasbol, munkavégzéshdl, vagy
szolgéltatasbol szdrmazo minden kotelezettségét a szallitok kovetelésének kiegyenlitésére
atutalt Ssszegek, valamint a ktelezettséget csdkkenté tételek ugyancsak itt keriilnek
kimutatasra,

Kiilén csoportokban szerepelnek a belfoldi, szallitok. és a vevétél kapott eldlegek.

Z

Ertékelés a mérlegkészitéskor:
A szallitokkal szemben forintban fennéllo kotelezettségeket a mérleg fordulonapjan

megléve, egyeztetett Osszegben kell értékelni az Ertékelési szabédlyzatban rogzitettek
szerint. A szamlacsoportban vezetett szamlék analitikdjanak nyitott tételeibél az év végén
olyan kimutatast kell késziteni, amelyb6l a szamlaegyenleg részleteiben is megallapithato.
a keletkezés id6pontjanak feltiintetésével.

A rovid lejaratu kotelezettségek kimutatisira a 45-6s szdmlacsoportot alkalmazza az
egyesiilet.

Rivid lejarati hitelek és kolesonok

Itt kell konyvelni a pénzintézetekt6l, valamint az egyéb hitelezoktol felvett egy évnél nem
hosszabb lejaratd hitelek és kolesondk dsszegét.

A szamldhoz kapcsoléddéan olyan analitikus nyilvantartdst kell vezetni, hogy a
kélesonkapott pénzeszkizék még vissza nem fizetett Ssszege hitelezdnként megéllapithatd
legyen.

Belfdldi szallitok .
A f0konyvi konyveléshez kapesolodo analitikus nyilvéntartdsban szerepelnek a szdllitok
tigytelenkénti bontasban

Vevotol kapott elolegek

A szamlan a vevétdl forintban kapott elélegeket a befolyt dsszegben kell kimutatni. A
vevonek torténd kiszamlazaskor a vevotol kapott elolegeket az el6leg konyvszerinti értékén
kell atvezetni a kdvetelés csdkkenéseként

Adok
A 46-0s szamlacsoportban konyvelendd az éallami koltségvetéssel kapcesolatos pas.sziv
jellegli 6sszeg a személyi j6vedelemadd elszamoldsdval kapcsolatos kiaddsok, valamint a

kéltségvetési befizetési kistelezettségek.

Yiam- és Pénziigyorség elszamolasi szamla ‘ o
Ezen a szamlan kell kimutatni az allami koltségvetéssel szembeni olyan behizetési

kételezettségeket és igényeket, amelyeket pénziigyileg a Ném- és pénziigydrség bonyolit.
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fgy itt kell konyvelni a vamot, a vamkezelési dijat, az import beszerzéshez, illetve
beruhazashoz kapesoléddan kivetett altalanos forgalmi adot.

Eldzetesen felszamitott forgalmi add

Az elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé meghatarozas a szervezet beszerzéseit
terheld altalanos forgalmi adot jelenti. A szdmlacsoportban megnyitott szamldk
dsszevontan kimutatjdk azt az Osszeget, amelyet a szervezet az altala fizetendé altalanos
forgalmi adobol - a 467 szamcesoport részletezd szamlai szerint - a pénzugyi teljesitéskor
levonasba helyezhet.

A fokonyvi szamla 6sszegének egyeznie kell a tételesen vezetett analitikus nyilvantartassal.
ezzel lehetdséget biztositva az eldzetesen felszamitott 4altaldnos forgalmi adod
elszamolasanak belsé és kiilso ellendrzéséhez.

E szdmla terhére kell kényvelni a szallitdi szamlaban felszamitott altalanos forgalmi adot.
ami a belfoldi beszerzeések, szolgaltatasok igénybevétele miatt mertil fel.

Az egyesiilet az afa szempontjabol alanyi adomentes besorolasu, ezért sem eldzetesen
felszdmitott, sem 4théaritott 4f4t nem tarja killon nyilvan, Osszegét a megfelelo
koltségszamlén, az afa alapjaul szolgalé koltséggel azonos szamlan kényveli.

Fizetend6 altalanos forgalmi adé

Ebben a szémlacsoportban az addalany altal fizetend6 altalanos forgalmi adot kell
rogziteni. Az adéalany a kimené szamlakon feltlinteti az adoelszamolds alapjat keépez6
adatokat és analitikus nyilvantartds vezetésével tamasztia ald. adokulcsonkénti
részletezésben, a fizetendd forgalmi adé Gsszegét.

Jovedelem elszamolasi szimla
A szémla a személyi jovedelemadé alapjat képez6 munkabérek elszamolt Ssszegének
elszamoldsdra szolgdl.

A jovedelem elszamolasi szdmlan a munkavéllaléval szemben fennallo kotelezettséget
tartjuk nyilvan, melyet csokkent a munkavallalok felé€ teljesitett kifizetés

Fel nem vett jairandésiagok
A szamlin az elszémolt és a dolgozokat megilleté, de fel nem vett munkabérek

(munkadijak Ssszegeit kell jogcimenkeénti bontdsban nyilvantartani. A szamlak javéra kell
bevételezni a fel nem vett munkabéreket, juttatasokat.
Az egyesiilet a dolgozok bankszamlgjara utalja a munkabériiket.

Kotelezettségek tAmogatas kifizetével szemben
A szamlan kell nyilvantartani a témogatas kifizetdjétdl kapott még el nem szamolt

osszeget.

Kotelezettségek szamlacsoportokon beliili szimlik, alszamlak, részletezé szamlak

Novekedés jogeimei

Szallitoi teljesités

Adék, jarulékok levonasa, eloirasa
Egyéb novekedés
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Csskkenések jogcimel
Szallit6 kiegyenlitése
AdéL. jaruldkok atutalasa
Egy¢éb csokkenés

Vevétol kapott elélegekkel kapesolatos gazdasagi események elszamolasa

Eldleg jovairasa

a) Eloleg dsszegének elszdmolasa
T 38. Pénzeszkdzok
K 45. Vevétdl kapott eldlegek

Aruszallitasbol és szolgaltatasbol eredd kotelezeuségekkel (szallitokkal) kapesolatos
gazdasagi események elszamolasa
a) Eszkdzbeszerzés, szolgaltatas igénybevétel
Eszkozbeszerzés, igénybe vett szolgaltatds szamlazott értékének elszamolasa
T 1, 2, 5. Beruhazasok, Készletek, Koltség-nemek

K 454, 455. Szallitok

Adott eldlegek atvezetése a teljesitést kdvetden
Eléleg atvezetése szamla alapjan

T 454, 455. Szallitok
K 351-355. Adott ellegek

Kapott engedmény, visszakiildés

Kapott engedmény, visszakiildés miatti helyesbit€s elszdmolasa
T 454, 455, Szallitok
K 1, 2. 5. Beruhazasok, Készletek, Koltség-nemek

Koltségvetéssel szembeni tartozasokkal kapesolatos gazdasagi események elszamolasa

Személyi jovedelemado
Adéelbleg. adé levonasa a jovedelmekbdl
T 47. Jsvedelem elszdmolasi szamla
K 46. maganszemélyt terheld SZJA fizetesi kotelezettség

Koltségvetési befizetési kotelezettségek eldirasa
a) A beszerzéshez kapesolédo. a bekeriilési érték részét képezd kotelezettségek eloirasa

T 1, 2. Beruhazasok, Készletek
K 46. Koltségvetési befizetési kotelezettségek

b) Koltségkent elszamolando adok, jarulékok
T 534. Koltségkent elszamolandd adok, jarulékok, termékdij
K 46. Koltségvetési befizetési kotelezettségek

c) Jovedelemhez nem kapcsolodo koltségvetési elszamolasok befizetési kotelezettsége

T 867. Adok, illetékek. hozzajarulasok

K 46. Koltségvetési befizetési kotelezettségek
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d) 'Szociélis hpz_zéjérulés_ai adé eloirasa
I 56. Szocialis hozzajarulasi ado
K 46. Szocidlis hozzajarulasi ad6 befizetési kotelezettség

e) Tarsadalombiztositasi jarulék el6irdsa
T 47. Jovedelem elszamolasi szamla
K 46. Tarsadalombiztositasi jarulék befizetési

f) Befizetési kitelezettség teljesitése
T 46 Koltségvetési befizetési kotelezettségek
K 38. Koltségvetési elszamolasi szamla

Az analitikus nvilvantartas bizonylatai

A vev6ktdl kapott elélegek analitikus nyilvantartdsa tartalmazza:

a vevl azonosito adatait,

~ a szerzO0dés azonosito adatait,

— akapott el6leg dsszegét,

— a pénziigyi teljesités idopontjat,

— az eldleg felhasznalasara vonatkozé esetleges kikotések, korlatozasok,
— az eloleg felhaszndlasdnak Bsszege €s ideje,

A s7éllitokrol vezetett analitikus nyilvéntartés tartalmazza:

a szallito azonositd adatait,

a szamla azonositd adatait,

a teljesités, a szamlazds, a pénziigyi kiegyenlités idopontjat,

a szamlazott osszeget

a visszaruk, engedmények értékét,

a tényleges pénziigyi kiegyenlitésre vonatkozé informacidkat (6sszeg. kelet,

A fékonyvi- és analitikus nyilvdntartis egyeztetése
A kotelezettségek kozott elkiilonitetten kell kimutatni az allamhaztartds szerveitol
szdrmazo, tovabba a targyévben keletkezett, illetve a Koltségvetési evet megelozo

év(ek)ben keletkezett kotelezettségallomanyt.
A szallitoi kotelezettségekrdl év kozben folyamatosan analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A szallitokat érintd gazdasagi miveletek, események rogzitésének rendjét tgy kell
kialakitani. hogy abbél a 30, illetve a 60 napon tuli kicgyenlitetlen kotelezettségek
allomanya megéllapithat6 legyen

Az analitika vezetéséért felelds: a pénzligyekkel foglalkoz6é munkatars.

A koltségvetési kotelezettségek fokonyvi nyilvantartasban szercplé Osszegt az
adofolyoszamldkkal kell egyeztetni havonta, de az egyeztetést legkésébb a mérleggel lezart
dvet kivetd év dprilis 30-ig. kell elvégezni. Az adatok egyeztetéséért a pénziigyi feladattal

megbizott dolgozé felelds

4) Passziv idébeli elhatarolasok
A passziv iddbeli elhatarolasok olyan helyesbitd konyvelések, amelyek az egyesiilet évkozi
elszamoldasai soran kimutatott credményét csokkentik.

Passziv idébeli elhataroldsként kell kimutatni:
a) azokat a befolyt bevételeket, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak arbevételét

képezik,
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b) azokat a mérleg fordulonapja eldtti iddszakot terheld koltségeket, amelyek kiadasként
csak a targyévet kovetden jelennek meg,

¢) a mérleg fordulénapja és elkészitésének idépontja kozott érkezett. de a targyévhez
kapesolddé kértéritési igény, késedelmi kamat, birsag,

d) a targyévhez kapesolodo, a mérlegkészités idSpontjaig kifizetésre keriilt illetve mar
megallapitott. de ki nem fizetett jutalmat és azok jarulékat.

c) az cgyéb bevételként elszdmolt, koliségek, (rdforditasok) ellentételezesére kapott
tamogatasok koltséggel, raforditassal még nem ellentételezett sszegét,

f) a rendkiviili bevételként elszamolt halasztott bevételeket, amelyekkel szemben a koltség,
raforditas késobb keriil elszamolasra:

- fejlesztési célra kapott timogatas. juttatas dsszege,

- atvett pénzeszk6zok, elengedett kotelezettségek (ha eszkozhoz kapcsolodik) osszege,

- térités nélkiil atvett eszkozok,

- ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként talalt eszkdzok értéke.

Evnyitas utdn (legkésobb a fordulonapig) az a) - d) pontokban felsorolt elhatarolasokat meg
kell sziintetni, a passzivat tételesen vissza kell vezetni a megfelelé szdmlara, majd ezt
kovetden a kolisdg, rafordiths és arbevétel, bevétel jellegti tételeket az alapbizonylatokrol
tjra le kell konyvelni.

Az e) pont alatti elhatérolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tamogatasi szerzodésben, megéllapodasban foglaltak teljestilésekor kell megsziintetni.

A tamogatasként, juttatasként, térités nélkil atvett eszkdzként kimutatott passziv idobeli
clhatarolast, a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkoz, az elengedett kotelezettséghez
kapcsolodo eszkoz. illetve a terfics

nélkil atvett eszkoz (ide értve az ajandékként, a hagyatékként kapott. a tshbletként fellelt
eszkozt is) beszerzési értékének, illetve beszerzési értéke aranyos részének amortizacio
koltségkeénti elszamolasaval parhuzamosan kell megsziintetni.

A koltségek (raforditasok) ellentételezeésére veglegesen kapot tamogatasok Osszegének
elhatarolasat a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, teljesitésekor kell
megsziintetni.

Passziv idébeli elhataroldsok novekedésének, csikkenésének jogcimei

Novekedés:

Befolyt drbevétel, egyéb bevetel clhatarolasa
Idéaranyosan fizetendd kamat elhatarolasa
Fizotondd birségok, kdtbérek elhatirolasa
Kifizetett koltségek elhatarolasa

Egyéb névekedések

Csokkenés
Elhatarolasok feloldasa

Szémlabsszefliggések a passziv idébeli elhatdrolasokhoz
a) Targyévet kivetd évet illetd befolyt bevételek elhatarolasa

T 91-92 Alaptevékenység arbevétele
K 4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhataroldsa
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b) Mérleggel lezért iizleti évhez kapcsolodd jovahagyott jutalom kételezettségként meg el

nem sramolt ﬁsszegének elhatarolasa

T 541. Bérkoltség
K 4821. Métleg fordulénap eldtti idoszakot terheld koltségek, raforditasok clhatéroldsa

¢) Elhatarolt jutalmat terheld jarulékok elhatarolasa
T 56. Bérjarulékok
K 4821. Mérleg fordulonap el6tti idészakot terheld koltségek. raforditasok elhatarolasa

d) Térgyévet terheld még el nem szamolt kéltségek elhatarolasa
T 51-56. Kéltség nemek
K 4821, Mérleg fordulonap el6tti idoszakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

o) Mérlegkészitésig ismerttd valt kértéritések, késedelmi kamatok., birsagok elhatarolasa
T 863. Mérleg fordulénap elott bekovetkezett esemeényeknek az iizleti évhez kapcsolodo
raforditasai
K 4821.Mérleg forduldnap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

f) Mérleggel lezért idoszakot idbaranyosan terhelé kamatok elhatarolasa
T 872-873. Fizetendd kamatok, kamatjellegii raforditasok
K 4821. Mérleg fordulénap elbtti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

o) Térités nélkill atvett eszkozok, tobbletként fellelt, ajandékba, illetve hagyatékkent kapott
eszkozok targyévben le nem irt részének elhatarolasa
T 96 Egyéb bevétel
K 48 Passziv idobeli elhatarolds

h) Kévetkez6 évben a koltséggel cllentételezett dsszeggel azonos elhatérolt tamogatas.
juttatas
T 48 Passziv id6beli elhatérolas

K 96 Egyéb bevétel

Passziy idobeli elhatirolisok analitikus nyilvantartaca

A passziv idébeli elhatdrolasok analitikajanak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

_ annak az eseménynek a meghatarozasat, amely az idébeli elhatarolast eléidézte,

_ 2z idébeli elhatarolas képzésének idopontjat,

_ aképzett iddbeli elhatdrolds Ssszegét,

- a7 id8beli elhatarolds Osszegének meghatdrozasat alatamaszt6 bizonylatok megnevezeset,
egyértelmil azonositasat,

- az idébeli elhatdrolas Osszegében bekovetkezett valtozas idépontjat,

_ az idébeli elhatarolas dsszegében bekovetkezett valtozas nagysagét és iranyat.

A fokonyvi és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését legkésdbb a
mérlegkészitést megeldzden a mérleggel lezart évet kovetd ¢v aprilis 30-ig kell elvégezni.
Az analitikus nyilvéntartds vezetéseért. valamint az adatok egyeztetesecrt pénzigyi

feladatokkal megbizott dolgozo felel.
@k,
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49 Kvi mérlegszamlak

A szamlacsoport a mérlegszamlak megnyitasaval €s lezarasaval kapcsolatos technikai
szamlakat, valamint az év végi zarlat alkalmaval a szervezet addzott eredményének
elszamolaséara szolgalo szamlakat tartalmazza.

491 Nyitomérleg szamla

A szamlat a fokonyvi szamldk megnyitdsara kell haszndlni. A szdmlan a nyitotételeket a
zarémérleggel egyezben - ellentétes oldalon - kell konyvelni. A Nyitomérleg szamla
forgalma nem térhet el az el6z6 évi zaromérleg szamla forgalmatol.

A Nyitomérleg szamla kovetel oldalara kell konyvelni a nyito aktivak. tartozik oldalara a
nyitd passzivak €rt€ket.

492 Zarémérleg szamla

Ezt a szamlat a kdnyvelés lezardsara hasznaljuk olyan forméban, hogy ide vezeti at az 1-4
szamlaosztalyok, valamint a 419 Mérleg szerinti eredmény szdmla egyenlegét az év végi
zarlat alkalmaval.

A szamla tartozik oldaldra a zéré aktivak, kovetel oldaldra a zaré passzivak értékét kell
kényvelni, az éves eredmény Osszeget az eredmény jellegétsl fiiggben kell a szamla javara

vagy terhére atvezetni.

Sziamlaisszefiiggések a mérlegszamlikhoz

Eszkozszamlak nyitasa
T 1.2,3 Eszkozszamlak

K 491 Nyit6 mérlegszamla

Forrasszamldk nyitisa
T 491 Nyitomérleg szamla
K 4 Forras szamlak

Adézott eredmény elszimolasa
A szamla az ad6zas utani eredmény kimutatdsara szolgal. A szamla egyenlegét a mérleg

szerinti eredményszamléra kell atvezetni.

5. Szamlaosztaly

A szamlaosztaly a felmerilt koltségek, koltségnemenkénti kimutatasara szolgal.

A koltségek koltségnemenkénti dsszegét (ami a le nem vonhatd AFA-t is magéaba foglalja)
az eredeti bizonylatok alapjan kell a kényvekben rogziteni.

1 Anyagkoltség

Az egyesiilet raktarral nem rendelkezik, emiatt a megvasarolt anyagok értékét azonnal
koltségként szamoljuk el.

Itt kell koényvelni:

- anyagbeszerzés,

- nyomtatvany beszerzes,

- iroszer, irodaszer beszerzes,
- irodai felszerelés,

- tisztitoszer,

.
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- szerszam, alkatrészek
- virag, dekoracio, egyéb anyagkoltséget.

Anyagkiltség szamlacsoporton beliili szamlik novekedési, csikkendési jogeimei

Novekedds jogeimet

- anyaghbegzerzae
- egyeb ndvekedes

Csokkenések jogeimei
- arengedmény
- egyeb csokkenés

Legfontosabb gazdasagi események konyvelése Anyagkdltseg elszamoldsa év kozben
folyamatosan vezetett készletnyilvantartas esetében
a) Anyag vasarlds szamla alapjan

T 51. Anyagkoliség

K . 45. Szallitok

b) Kapott engedmény, visszakildés elszamolasa
T 454. Szallitok
K 511-519. Anyagkoltség

¢) Felhasznalt nyomtatvéany, irodaszer elszamolasa
T 513. Anyagkdltség
K 454, Szallitok

2 Igénybe vett szolgiltatisok koltségei
Igénybe vett szolgdltatds: minden olyan szolgéltatas, amely nem tartozik a kozvetitett

szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatas kdzé, kiilondsen:
- 4z UtazasszZervezes,

- a szallitas-rakodas.

- a raktarozés, a csomagolds,

- a kolcsonzes,

- a bérlet,

- az eszkozok karbantartasa,

- a postai és tavkdzlési szolgaltatas,
- az oktatas és tovabbképzes,

- a hirdetés, a reklam és propaganda,
- a kényvviteli szolgaltatas:

Kiilon emlitést érdemel a bérlet koltsége. Az egyestilet sajat tulajdont ingatlannal nem
rendelkezik, bérelt épiiletben végzi tevékenységet.

A Karbantartdsi koltségek a mér aktivalt, hasznalt eszkozok megfeleld miikddescnek.
rendeltetésszer(i hasznéalatanak biztositasa érdekében felmeriilt kaltségeket tartalmazza (pl.:

tervszeri megelézo karbantartds, nagy karbantartas).

A hirdetés, reklam, propaganda koltségek kozott szamolja el a rendszeresen megjelend, az
egyesiilet tevékenységeét, megismertetését szolgalo kiadvanyok k@&s‘e_zgext.

\'©

Az eredetivel mindenben megegyez§ hiteles masolat. Mélykut, 2022. junius 1.



Oktatas és tovabbképzés koltségei a munkatarsak, a munkavallalok, a tagok okiatasaval,
tovabbképzésével kapcsolatban felmeriilt koltségeket tartalmazza (terembérlet, oktatok
dija).

Utazasi és kikiildetési koltségek a vezetd tisztségviseloknek, a munkavallaloknak.
munkavégzésre kotelezett tagoknak a szervezet tevékenységével kapesolatos utazésainak
koltségei, ide tartozik a taxi, a parkolasi dij, autépalyadij. a széllodai szolgéltatds
igénybevételéért kifizetett dsszeg is,

Szakmai szolgaltatas koltségeként szamoljuk el a kényvviteli szolgaltatast végz6 kdnyvelo
véllalkozo altal kiszamlazott dij osszegét. Az egyesiilet kiilsé szolgaltatas igénybevételével
biztositja a kdnyvvezetést.

Itt kell konyvelni:

Egyéb igénybe vett szolgiltatisok

Azok a szolgaltatasok, amelyek nem tartoznak a kozvetitett szolgéltatasok korébe és a

fenti igénybe vett szolgaltatasi korok egyikébe sem sorolhatok be.

- szakkonyv, szakanyag, folydirat, napilap el6fizetés,

- allashirdetés,

- palyazati dij,

- rendezvényszervezes,

Igénybevett szolgaltatasok koltségeit ndveld és csokkentd jogeimek:

Novekedés jogeimei

Szallitasi, rakodasi koltség, utazas, szallas
Bérleti dijak,

Telefon, posta, internet szolgéltatas koltscgo
Karbantartasi koltségek

Hirdetési dijak

Rendezvényszervezés koltsége

Oktatés, tovabbképzés koltscge
Informatika, tanacsadas,

Konyvviteli szolgaltatas koltsége

Egyéb novekedés

Csokkenések jogeimei
Utblag adott engedmények
Egvéb csiokkenés,

Legfontosabb gazdasigi események konyvelése

Igénybe vett szolgaltatasok koltségeinek elszamolasa
- Szamlazott szallitasi, rakodasi, raktarozasi koltségek
T 52 Szallitds-rakodds, raktarozas koltségei
K 45 Szallitok

- Szémlazott bérleti dijak
T 52 Bérleti dijak
K 45 Szallitok _ ,
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- Szamléazott karbantartasi koltségek
T 52 Karbantartasi kdltségek
K 45 Széllitok
- Szamlézott hirdetés, reklam és propaganda koltségek
T 52 Hirdetés, reklam és propaganda koltségek
K 45 Szallitok

- Szémlazott oktatasi és tovabbképzési kdltségek
T 52 Oktatas és tovabbképzés koltségei
K 45 Szallitok

- Szamlazott utazasi és kikiildetési koltségek
T 52 Utazasi és kikiildetési kéltségek (napidij nélkiil)
K 45 Szalliték

- Szamléazott egyéb igénybe vett szolgéltatasok koltségei (posta, telefon, egyéb koltség)
T 52 Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 45. Szallitok

3 Egyéb szolgaltatasok koltségei

- Hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak. illetékek

- Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak

- Biztositasi dij

- Koltségként elszamolando6 adok, jarulékok, termekdij
- Kiilonféle egy€b koltségek

A fékonyvi szamlak tartalmét megnevezésitk egyértelmiien jeloli.
. Egyéb szolgaltatasok koltségeit nivelo és csokkenté jogeimek:

Novekedés jogeimei
Hatosagi dijak
Bankkdltség
Biztositasi dijak
Adok, jarulékok
Tagsagi dijak
Egyéb novekedés

Csokkenések jogeimei
Utélag adott engedmény
Helyesbités

Egyéb csokkenés

Egyéb szolgaltatasok koltségeinek elszamolasa

- Szémlbzott, kivetett, fizetett hatdsagi, igazgatasi szolgaltatasi dijak, illetékek
T 53. Hatoséagi, igazgatasi szolgaltatdsi dijak. illetékek

K 38. Pénzeszkszok, Rovid lejarati kotelezettségek

j43
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- Szamlazott, fizetett bankkéltség
T 532. Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak
K 38. 45. Pénzeszkdzok, Szalliték

- Szdmlazott. fizetett biztositasi dijak

T 533. Biztositast dijak

K 38 Pénzeczkzok

4. Bérkoltség

A bérkdltségként kell kimutatni a munkavéllalokat, —alkalmazottakat. vezetd

tisztségvisel6ket megilletd bérnek, vagy munkadijnak minésiilé jarandosagokat. amely

megfelel a statisztikai elszdmolasok szerinti keresetnek, fliggetlenil attol, hogy személyi

jovedelemadonak, vagy tarsadalombiztositési jarulékoknak alapjat képezi-e

Itt kell kdnyvelni:

- a munkaszerzodés alapjan foglalkoztatott munkavallaloknak kifizetett brutto jovedelem
Osszeget

- megbizasi szerz6dés alapjan fizetett brutté jovedelem Ssszegét,

- tiszteletdijakat

A fokonyvi szamldk értéke novekedésének, esokkenésének jogcimei
Novekedés jogeimei

Bérkoltség elszamoldsa

Egyéb novekedés

Csokkenések jogcimei
Bérkoltség helyesbitése
Egyéb csokkenés

Legfontosabb gazdasagi események konyvelése
- Bérkoltség elszamolasa bérfeladés alapjan
i T 541. Bérkoltség
K 4711. Jovedelem-elszamoldsi szamla

5. Személyi jellegii egyéb kifizetések

Személyi jelleglh egyéb kifizetésként szdmolanddk el a nem bérkésltségként elszamolt

Osszegek.

Fokonyvi szamlék tartalma

A munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegi kifizetések A szdmlan mutatando
ki tobbek kozott a munkaltatot terheld tippénz, betegszabadsagra jard tavolléti dij. a
munkAba jarassal kapesolatos koltségtérités, a béren kiviili juttatasok, a napidij, a cafeteria.
az dnkéntes nyugdij és egészségpénztirba befizetett munkaltatéi hozzajarulas

Eoyéb személyi jellegti kifizetések az elobbiekben fel nem sorolt, minden egy¢€b szemg¢lyi
jellegti kifizetés.

A f6kdnyvi szamlak értéke nivekedésének, estkkenésének jogeimei
Novekedés jogeimei

Munkaba jéras koltségei
Béren kiviili juttats
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Kikiildetés n.apidija
Reprezentacios koltség
Egy¢b névekedcs

Csokkenések jogeimei
Koltséghelyesbitések
Egyéb csokkenés

Legfontosabb gazdasigi események konyvelése
- Személyi jellegii egyéb kifizetések elszamolasa Napidijak, munkabajaras koltségei
T 55. Személyi jellegii egyéb kifizetések

K 471. Jovedelem elszdmoldsi szdmla

- Béren kivilli juttatas elszamolasa
T 5565 Béren kiviili juttatdsok
K 471. Béren kiviili juttatasok elszamolasi szamla

- Cégtelefon maganhasznalat Ssszege szamla alapjan
T 55 Cégtelefon maganhasznalat
K 45. Belfsldi szallitok

- Reprezentacios koltségek szamla alapjan
T 55. Reprezentéacios kiltségek
K 45 Szallitok

Személyi juttatasok és munkaadokat terheld jarulékok analitikus nyilvantartasanak
vezetésért az egyes programokban foglalkoztatott mentorok kotelezettsége.

6. Bérjarulékok

Bérjarulékok a munkaltaté terheld szocidlis hozz4jarulasi ad6, tovabba minden olyan adok
médjéra fizetendd Ssszeg. amelyet a személyi jellegil juttatasok. vagy a foglalkoztatottak
szdma alapjan allapitanak meg,

Fékonyvi szamlak tartalma
A f6konyvi szamlak tartalmat a megnevezésiik egyértelmiien jeldli.

A fékonyvi szamlak értéke novekedésének, csikkenésének jogeimei
Névekedés jogeimei

Szocialis hozzajarulasi ado

Egyszeriisitett foglalkoztatasi jarulék

Egyéb novekedés

Csokkenések jogeimei
Koltséghelyesbitések
Egyéb csokkenés

Legfontosabb gazdasagi események konyvelése
Bérjarulékok elszamolasa
T 56 Bérjérulékok |
¥ 46 Jvedelmekhez, juttatasokhoz kapesolddd koltségvetést elszamoldsok
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‘Rasztik Tibor elndk '

Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat. Mélykut, 2022. jinius 1.



7. Ertékesokkenési leiras

Az immateridlis javak &s targyi eszkdzok utan elszamolt értékcsokkenési leiras
kimutatasara szolgal a szamlacsoport.

Fékinyvi szamlak tartalma

A fokonyvi szamlak tartalmét megnevezésiik egyértelmiien jeldl.

A fokonyvi szamlik értéke ndvekedésének, cstkkenésének jogeimei
Novekedés jogeimei

Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa

Hasznalatba vételkor egy dsszegben elszamolt értékesokkenés

Egyéb névekedés

Csokkenések jogeimei
K8ltséghelyesbités

Egyéb csokkenés

Legfontosabb gazdasagi események kinyvelése
- Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 571 Terv szerinti értékcsokkenés
K 119-159 Immaterialis javak és targyi eszkozok értékesokkenése
- Terven feliili értékesokkenés elszdmolasa
T 86Terven feliili értékcsikkenes
K 118-158 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terven feliili értékesokkenése
- Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa
T 118-158 Immateridlis javak és targyi eszkozok terven feluli értékesokkenése
K 96 Visszairt terven feliili értékcsdkkenés

8. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt értéknek meg kell egyeznie a sajat eloallitasi eszkoz kozvetlen onkoltségével.
Az aktivalt sajat teljesitményekkel kapcsolatban nem lehet 4arbevételt elszamolni
mindaddig, amig nem keriilnek €rtékesitesre.

Fokonyvi szamlak tartalma

581. Sajat termelésti készletck dlloméanyvaltozasa

A szémla a sajat termeldsti kéazletek tizloti év eleji nyitéé]loménya és a7 ev VEQI 7410
allomédnya kozotti kulonbozet elszémoldsara szolgal,

582. Sajat eloallitasu eszkozok aktivalt dridke

A sajat véallalkozasban eldéllitott, és az eszkozok kozott alloméanyba vett beruhazasok.
felujitasok teljesitmények érteke keriil elszamolésra a szamlan, kézvetlen onkoltségen. :

A fokonyvi szamlak értéke nivekedésének, csokkenésének jogeimei

Novekedés jogeimei
Sajat termelésti készletek allomanyndvekedese
Egyéb novekedes

FrrkM)
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Csokkenés jogeimei

Sajat termelésii készletek allomanycsokkenése

Sajat elallitasn eszkozok aktivalt értékének elszamolasa
Egyc¢b csdkkends

Legfontosabb gazdasigi események kinyvelése

- Sajat termelésti készletek llomanynovekedése

T 25. Sajét termelésii készletek
K 581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

- Sajat termelésti készletek allomanycsokkenese (értékesités és egy¢éb felhasznalas)
T 581 Sajat termelésii készletek dlloményvaltozasa
K 25. Sajat termelésii készletek

- Ertékesitésen kivilli egyéb készletfelhasznalas miatti korrekeid
T 51,55 Sajat termelésti készlet felhasznalasa
K 582 Sajat eloallitast eszk6zok aktivalt értéke

8. ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK

Anyagjellegii raforditasok kozott kell kimutatni a véséarolt és felhasznalt anyagok értékét.
az igénybe vett (vasarolt) szolgaltatdsok - le nem vonhatd 4ltalanos forgalmi adot is
magaban foglalo - ¢rtékét, az egy¢b szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési

értékét &s az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékeét.

Késztermék kivezetése 6nkoltségi aron

T: 811 Ertékesités elszdmolt kizvetlen dnkoltsége
K: 2 Késztermeékek

Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetlentll vagy

kizvetetten nem kapcsol6do kifizetések €s mds veszteseg jellegti tételek, amelyek a

rendszeres tevékenység sordan meriilnek fel, és nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek

raforditasainak.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

_ ay értékesitett immateridlis javak. tirgyi eszkozok neftd erteket, az értékesites

id6szakaban,

- a kovetelések, készletek értékvesztését,

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok terven feliili értékcsdkkenéset,

- cleml kar, csrkdekdr vesztendgst

- a készletek hidnyat, selejtezését,

_ a bircagokat, a kartéritéseket, késedelmi kamatot

_ a térités nélkiil atadott vagyontérgyak nyilvantartott értekét. a térités nélkul nyujtott
szolgaltatasok bekerillési €rtéket

Pénziigyi miiveletek raforditisai
A pénziigyi miveletek raforditasai kozott kell kimutatni a fizetett kamatokat és kamat

jellegti
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kifizetéseket. a pénziigyi befektetések értékvesztését. a pénziigyi befektetések €s a forgatasi
célu értékpapirok arfolyamveszteségét, a pénziigyi miiveletek egy¢b raforditasait, valamint

_a kerekitési kiillonbozeteket.

Novekedés jogeimel
Fizetendd kamatok

Egyéb névekedés

Csokkenések jogecimei
Raforditasok helyesbitése
Egy€b csokkenes

Széamladsszefiiggések az egyéb raforditasokhoz
T 86 Egyéb raforditasok
K44 Hosszu lejarata kotelezettség (Birsagok, kartéritések, késedelmi kamatok)

9. Szamlaosztaly
Ertékesités arbevétele és bevételek

A szamlaosztaly szamldin kell kimutatni az értékesités nettd arbevételét, az egycb
bevételeket, a pénziigyi miveletek bevételeit, valamint a rendkiviili bevételeket.
Arbevételként kell elszamolni az Uzleti évben értekesitett termékek, anyagok. aruk. és
teljesitett szolgaltatésok felarral novelt, engedményekkel csokkentett ellenértékeét.

Az Arbevételnek minden olyan termékértékesités, szolgaltatis ellenértéket tartalmaznia
kell. amelynél a teljesités a targyidoszak utolso napjaig megtortént, fiiggetlentl attol. hogy
a kovetelést a vevod kiegyenlitette-e vagy sem. A vev6tdl kapott eldleg a  szerzddés
szerinti teljesitést koveto elszamolasig, az cldleg visszautalaséig, illetve mas médon torténd
elszamoldsaig. arbevételként nem elszamolhato, azt rovid lejaratu kotelezettségek kozott
kell nyilvantartani.

011 Belfsldi értékesitéshél szarmazo bevételek

A szamlacsoportok a tevékenységek arbevételének  kimutatdsara szolgdlnak. A
szamlacsoport szamlarendi bontasa, a részletezd szamlakon torténd rogzités biztositja az
elozoekben leirt, illetve az cldirasok altal meghatarozott elkiilénités végrehajtasat.

Belfsldi termékértékesités. szolgaltatas szamlazott értéke
T 31. Vevokdvetelések
K 911 Alap tevékenység drbevétele

Qzamlazott felarak, elad4si drat noveld korrekciok

T 31. Vevokovetelések
K 911 Alap tevékenység arbevétele

Utélag adott engedmények

T 911 Alap és vallalkozési tevékenyseg arbevétele
K 31. Vevokovetelsek

A"
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96. Egyéb bevételek

Azokat az értékesités nettd arbevételébe nem sorolhaté bevételeket kell tekinteni, amelyek

a rendszeres tevékenység alkalméaval meriilnek fel és ahhoz szorosan kapcsolodnak.

Egy¢b bevételként kell ¢lszdmolni:

- az immaterialis javak, a térgyi eszk6zok értékesitésébol szdrmazo bevételeket,

- a kéveteldsck, kdszleteket visszairt értékvesztését

- a kéreseményckkel kaposolatos bevételeket és kartéritéseket,

- a naptari évhez kapcsol6dé, a mérlegkészités idépontjaig megkapott birsagok. kétbérek.
késedelmi kamatok, kartéritések Osszegét,

- a behajthatatlannak minGsftett kovetelésekre tortént befizetések dsszeget,

- az elengedett kotelezettségek Osszegeit, ha az beszerzett eszkozokhoz kapcesolodik,

- a fejlesztési célra véglegesen kapott timogatasokat, juttatésokat,

- visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott (pénziigyileg rendezett) tamogatasokat,
juttatasokat, - egyesiilet tagdijakat

- a térités nélkill tvett eszkozok atadonal kimutatott nyilvantartds szerinti ertéket,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletkent fellelt eszkdzok piaci értékét,

- Szja 1 %-bdl az egyesiilet részére juttatott bevétel

A fejlesztési célra kapott tamogatds, juttatds térités nélkiil atvett, tobbletként fellelt.
ajandékba, illetve hagyatékba kapott eszkizok  Allomanyba  vételének rendkiviili
bevételként torténd elszamoldsa utén a targyévben koltségként el nem szamolt részt passziv
idsbeli elhatarolasként kell konyvelni, majd a kovetkezO évben, években az eszkozzel
kapcsolatosan felmertilt koltségekkel egyezO Gsszegben (a koltségek fedezetére) fel kell
oldani. Az elkiilnitést a fokonyvi szdmlak alabontasaval biztositjuk.

Novekedés jogeimei

Targyi eszkoz értékesitése

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott timogatas, adomany
Biztositotol kapott kartérités

Kapott birsag, kotbér

Egyéb novekedés

Ertékvesztés visszairdsa

Csokkenések jogcimei
Bevételek helyesbitése
Visszafizetési kitelezettség nélkiil kapott timogatas dsszegének elhatarolasa, visszafizetése

Ertékvesziés elszamolasa
Egyéb csokkenés

Szamlatsszefi ek az értékesités drbevételchez

T 31 Vevokovetelések
K 96 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok bevétele

Biztosito kartéritése

T38 Pénzeszkozok
K96 Biztosito téritése kareseménnyel kapesolatban
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Tagdij. adoméany. Szja 1%-anak befizetése. befizetés

T 38 Pénzeszk6zok
K 96 tagdij, adomany, szja 1%

97 Pénziigyi miiveletek bevételei
A pénzugyi miiveletek bevételei kozott kell Kimutatni a Kapott kamatok, kamat jelleg
bevételek és a kerekitési killdnbdzet ggzegét.

Novekedés jogeimei

Bevételek helyesbitése

Kapott kamatok elszdmolasa
Ertékpapirok év végi értékelése

Csokkenések jogeimei
Ertékpapirok értékesitése
Egyéb névekedés

Szamladsszefiiggések a kamatbevétel kinyvelésével kapcsolatban

T 38 Pénzeszkozok
K 97 Kamatbevétel konyvelése

A fékonyvi konyvelés és a bizonylati rend kapcsolata

1 Minden gazdasagi eseményrol, amely a fokonyvben az eszkozok, illetve a forrasok

allomanyat vagy oOsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdaséagi

események folyamatat tiikr6z8 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban

rogziteni kell.

2. A szdmviteli nyilvéntartdsokba csak szabilyszertien killitott bizonylat alapjan szabad
& adatokat bejegyezni. Az egyesiilet konyvelését kiilsé konyveld iroda végzi. A bizonylatok

konyvelésre 4tadisinak hatdrideje a tirgyhot kovetd S-e. A bizonylatok ho kozbeni

gylijtéséért, az adatok helyességének ellenGrizéséért €s konyvelCsre valo atadasaért az

egyesiilet pénztarosa felel. A bizonylatok ellendrzésekor kiilénds figyelmet kell forditani:

- a bizonylat alaki, tartalmi és szdmszaki helyesscgere.

- a teljesités igazolasira

A bizonylatok szillitasa esetén biztositani kell. hogy a bizonylatokba illetéktelenek ne

tekinthessenek bele, sértetlentil keriiljenek 4tadasra a konyvelé iroda részére.

A kényvels irodabol a bizonylatok visszaszéllitésa targyhot kovet6 20-a.

A bizonylatok meg6rzési rendszerével szemben timasztott alapvet6 kovetelmeny, hogy a

bizonylatok a kiilonbozé konyvelési hivatkozasok segitségével visszakereshetek legyenek.

A bizonylatot a meg6rzési helyérél csak elismervény ellenében szabad elvinni, melyet az

egyesiilet elndke engedélyez.

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a 2022. méjus 16. napjan Iép hatalyba. ~
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1. szamu fiiggelék
SZAMLATUKOR

1 BEFEKTETETT ESZKOZOK

11 IMMATERIALIS JAVAK

111 Alapités-atszervezés aktivalt értéke

112 Kisérleti fejlesztés aktivalt ériéke

113 Vagyoni értékii jogok

114 Szellemi termékek

115 Uzleti vagy cégérték

117 Immaterialis javak értékhelyesbitése

118 Immaterialis javak terven feliili értékcsikkenése és annak visszairdsa

119 Immateriélis javak terv szerinti értékesokkenése

12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

121 Foldteriilet

122 Telek, telkesités

123 Epiiletek,

124 Egyéb épitmények

125 Uzemkoron kiviili ingatlanok, épiiletek

126 Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok

127 Ingatlanok értékhelyesbitése

128 Ingatlanok terven feliili értékcstkkenése ¢s annak visszairdsa

129 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

13 MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

131 Termel6 gépek, berendezések, szerszamok, gyartdéeszkozok

132 Termelésben kozvetleniil részt vevo jarmivek

137 Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek értékhelyesbitése

138 Miszaki berendezések. gépek. jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és annak
- visszairasa

139 Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értiékesokkenése

14 EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK. JARMUVEK

141 Uzemi (iizleti) gépek, berendezések. felszerelések

142 Egyéb jarmiivek 143 Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések

144 Uzemkéron kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek

145 Kisértékl targyi eszkdzok

147 Egy¢b berendezések, felszerelések, jarmivek értékhelyesbitése

148 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése €s annak

visszairdsa
149 Egyéb berendezések. felszerelések, jarmlivek terv szerinti értékcsdkkenése

15 TENYESZALLATOK
16 BERUHAZASOK, FELUJITASOK

161 Befejezetlen beruhazasok

162 Felujitasok

168 Beruhazasok terven felili értckesokkenése ) ) )

17 TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (RESZESEDESEK)
18 HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

2 KESZLETEK o

3 KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLA-SOK
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47 Rovid lejaratt kitelezettségek
471 Jovedelem elszamolasi szamla
4711 Kereset elszdmolasi szamla
4712 Tarsadalombiztositasi ellatas
4713 Egyéb kifizetések clszamolasa

472 Fel nem vett jarandosagok

474 Rovid lejaratu egy€b kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
479 Kulonféle rovid lejarata egy€b kotelezettségek

48 PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

481 Bevételek passziv idébeli elhatarolasa.

482 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
483 Halasztott bevételek '

49 EVI MERLEGSZAMLAK

491 Nyitémérlegszamla

492 Zaromérlegszamla

493 Adézott eredmény elszamolasa

5 KOLTSEGNEMEK

51 ANYAGKOLTSEG

511 Vasarolt anyagok 512 Egy éven beliil elhasznalodo anyagi eszk6zok koltségei
513 Irodaszer, nyomtatvany, tisztitoszer

514 Egy¢€b anyagkoltség

52 IGENYBEVETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
521 Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei

522 Bérleti dijak

523 Karbantartasi koltségek 5231 Informatikai rendszerfeliigyelet 5232 Egyéb karbantartas
524 Hirdetés, reklam- és propaganda koltség

525 Oktatas és tovabbképzeés koltségei

526 Utazasi ¢s kikiildetési koltségek (napidij nélkil)

527 Szamviteli szolgaltatasok koltségei

529 Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei

5291 Telefon koltség

5292 Postakoltség

5293 Eldfizetési dijak

5295 Egyéb szolgaltatasok

5207 Szallashely szolgaltatas

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

531 Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

535 Bankkdéltség

539 Kiilonféle egyéb szolgaltatasok koltségei

54 BERKOLTSEG

541 Bérkoltség

5411 Bérkoltség palyazatonként elkiilonitve

5412 Bérkoltség palyazatonként elkiilonitve

5413 Bérkoltség palydzatonként elkiilonitve
5414 Bérkoltség palyazatonként elkiilénitve

5415 Bérkoltség palyazatonként elkiilonitve
5416 Bérkoltség palyazatonként elkiilonitve

55 SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

559 Egyéb személyi jellegti kifizetések, megbizasi dijak . E : (/\
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31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
311 Belfoldi kivetelések (forintban)

315 Belfsldi kévetelések értékvesztése és annak visszairasa

35 ADOTT ELOLEGEK

391 Immateridlis javakra adott elolegek
352 Beruhazasokra adott el6legek

3583 Kéezletekre adott eldlegek

354 Szolgaliatasokra adou eldlegek

355 Egyéb adott eldlegek

359 Adott elSlegek értékvesziése és annak visszairasa
36 EGYEB KOVETELESEK

361 Munkavallalékkal szembeni kdvetelések
364 Rovid lejaratu kélesonadott pénzeszkdzok
365 Vasarolt és atvett kvetelések

37 ERTEKPAPIROK

38 PENZESZKOZOK

381 Pénztar

3811 Pénztarszamla

384 Elszamolasi betétszamla

3841 Elszamoldasi betétszdmla

385 Elkiilonitett betétszamlak

3851 Kamatozo betétszamlak

389 Atvezetési szamla

3891 Atvezetés Pénztar és bankszamla kozott

3892 Atvezetés Bankszamlak kozott

39 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

3913 Bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

392 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

3923 Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egy¢€b raforditasok elhatarolasa
- 393 Halasztott raforditasok

4 FORRASOK

41 SAJAT TOKE

411 Jegyzett toke

412 Téketartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

419 Adézott eredmény

42 CELTARTALEKOK

44 HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

45 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

453 Vevoktdl kapott eldlegek

454 Kotelezettségek aruszallitasbol €s szolgdltatasbol (szallitok)

4541 Belfoldi anyag- €s aruszallitok

4543 Belfoldi szolgaltatok

455 Beruhazasi szallitok

4551 Belfoldi beruhazasi szallitok

46 Rovid lejarati kotelezettségek

462 Személyi jovedelemadd elszamolésa

463 Koltségvetési befizetési kotelezettségek
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56 BERTARULEKOK

565’Szogiélis I}pzzéjéru]ési ad@ ( gtlébontva palyazatonként)
57 ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

571 Terv szerinti értékcsdkkendsi leirds

573 Haszneﬂafbave’felkor egy 3sszegben elszérnolt e’rte'kcsc'ikkenési Iel’rés

58 AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE o
8 ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK
86 KULONFELE EGYEB RAFORDITASOK

8695 Kerekitési kiilonbozetek

9 ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91 BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

011 Belfildi értékesités arbevétele

96 EGYEB BEVETELEK

9671 Koltségvetésbdl kapott tdmogatds, juttatas (Miniszterelnokségi tamogatas)
9672 Onkormanyzati timogatas

9673 Elkiilonitett dllami pénzalapok tdmogatasa

9674 Adomanyok

9675 Szja 1%-a

9676 EMMI tamogatas

9677 EFOP tamogatas

9678 EMMI tamogatas

9679 Egycb bevételek

969 Kiilonféle egy¢b bevételek

9691 Egyesiileti tagdi]

9696 Killonféle egyéb bevételek

97 PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

9731 Kapott kamat
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