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I, Fejezct

Qzdmviteli politika jogforrasai

A szamviteli politika kialakitdsanak és irasban szabalyozasanak kovetelményét a szamvitelrSl
7616 2000. évi C. torvény 14. § (4) és (5) (tovébbiakban Szt.)bekezdésben foglaltak valamint
a 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol hatarozzak meg.

A torvény eldirja, hogy a gazdalkodok szakmai feladataik és sajatossagaik
figyelembevételével alakitsak ki és irasban szabdlyozzdk a szamviteli politikdjukat. E
jogszabalyi el6irasok figyelembevételével a Mozgaskorlatozottak Mélykati Egyesiilete
(tovabbiakban Egyestlet) az alabbiak szerint hatarozza meg szamviteli politikajat.

A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja. hogy olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és az azt
alatamaszté bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjn osszeallitott éves clemi
koltségvetési beszamol6 megbizhatd €s valos képet nyujtson az Egyesiilet gazdalkodésrol,
illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetr6l €s ez megfeleljen a Sz, jogszabalyi
elbirasainak.

A szamviteli politikaban meg kell hatarozni az alkalmazott szdmviteli rendszer szabalyait,
miksdtetésének  rendjét, amely alapjén Osszeallithato az Egycsulet vagyoni, pénzugyi,
jovedelmi helyzetét bemutat éves beszamol6. A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza
az Egyesiilet vezetd testilletének a  vezetéséhez, a megfeleld informaciok cloallitasahoz
szitkséges belsé szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket,
megoldésokat, amelyekre az Egyesiiletnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsege van.

A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatalya az Egyestiletre terjed ki.

Az Egyesiilet bemutatisa
Név Mozgaskorlatozottak Mélykti Egyesiilete
Székhely 6449 Mélykit, Petdfi tér 17.
Adoszam 18343438-1-03
 Bankszdmla szama e 51700083-11074836 )
Szamlavezeté pénzintézet Takarékbank Mélykuti Kirendeltsége
Cime | 6449 Mélykat, Petdfi e 3. B
Alaptevékenysége | Erdekvédelem, segitségnyujtas,
' rehabilitaciée, szocidlis és kulturalis feladatok
| eliatasa
ﬁ(ﬁnyvelési feladatot elldtja | Kiils6 konyvel6
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1. fejezet

Szamviteli alapelvek

1. A véllalkozas folytatdsanak elve . szerint a beszamolo clkészitésekor és a konyvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy az Egyestilet a belathato jovOben is fenn tudja tartani
mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése.

Az Egyestilet tevékenységének folytatdsa nem a mikodése eredményességének vagy
keresleti-kindlati viszonyoknak a figgvénye, annél inkabb a fogyatékossaggal él6 emberek
drdekeinek Lképviselete, szamukra szolgaltatisok szervezése, ezért nem a gazdalkodasra,

hanem ezen emberek segitésére helyezodik a hangsuly.

s A teljesség elve ngy érvényesiil. hogy konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményt,
amelyek az eszkozokre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredmenyre hatast gyakorol. Az
éves koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni valamennyi gazdasagi eseményt, amelyek
az adott gazdasagi évre vonatkoznak.

3. A valédisig elve a mérleg adatainak megbizhato. leltarral alatamasztott elkészitésén
alapszik. A konyvvitelben_tdgzitett s a beszamoléban szerepld tételeknek a valdsdgban is
qlegtalélhaténak, bizonyithatonak, kiviilallok gltal is megallapithatonak kell lenniiik.
Eriekelésuknek meg kell felelnl a wrvényben rogzitett értekelési elveknek €s az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasokhoz.

4, A vilagossdg elvének érvényesiilését szolgalja az, hogy 2 konyvvezetést, a beszamoldt és
annak mellékleteit attekintheto, rendezett formaban kell elkésziteni. A fokonyvi konyvelésnek
az analitikus nyilvantartdshoz attekinthetd modon kell kapesolodnia. A szamlarendet €s
szamlatiikrot logikusan kell kialakitani, aldbontani ugy, hogy biztositsa a beszémolohoz €s az
adatszolgaltatashoz sziikscges adatokat, igazodjon az Egyesiilet sajatossagaihoz €s minden

szilkséges adat eldallitasara alkalmas legyen.
5.A kovelkczelesség clvenck megvalositdsa ¢rdekeben az Cgyes ¢vek beszamoloinak
tsszehasonlithatosagat biztositani kell. A Lvetkezetesség elve azt 1s jelenti, hogy az

alkalmazott modszereket, eljarasokat csak nagyon indokolt esetben valtoztassuk meg, pl.
jelentds szervezeti atalakulas, tevékenység valtozas, vagy jogszabalyi clbiras kdvetkeztében.

6. A lényegesség elve Ugy érvényesiil, hogy az €ves beszamold kiegészitd mellékletének
szoveges indoklasanal be kell mutatni minden olyan informaciot, koriilmenyt, melynek
elhagyasa befolyésolja az Egyesiilet gazdalkodasrol 2 megbizhato €és valos Osszkeép
kialakitasat.

A lényegesség elvének érvényesitéséhez figyelembe kell venni, hogy mi tekintendd az
clszamolas ¢s crtékelés szempontjabol lénycgesnck vagy nem 1ényegesnek, rendkiviili
eseménynek a megbizhatd €s valososszkép kialakitdsanal, a Kisértekli targyi eszkozok €s
osellemi termékek. vagyoni ertéki jogok mindsitésénel, terven felili értékesokkenés

elszamolasanal.

7. A koltség-haszon sszevetésének elve

A beszamoléban (mérlegben, eredménykimutatasban, kiegészitd mellékletben nyilvanossagra
hozott informéciok hasznosithatosaga. hasznossaga alljon aranyban az informéciok
cldallitasanak koltségével “Wélz
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8. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitéadatainak meg Lell egyerniiik az el6zo év megfeleld zaro adataival. Az
egymast kovetd években az eszkdzok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak
a Szt.-ben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

9. Az Osszeméres elve
Az adott iddszak teljesitésének elismert beveételeil, €s a beveicleknek megfeleld ksltségeket

kell szdmitasba venni, fuggetlentiil a pénziigyi teljesitéstol.

10. Az dvatossag elve
Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizlasa
bizonytalan.

11. A bruttd elszdmolas elve
A bruttd elszamolas elve alapjan a konyvviteli elszdmolasoknal a kotelezettségeket €s
koveteléseket, a bevételeket és koltségeket egymassal szemben nem lehet elszamolni

12. Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolé elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni

12. A tartalom cls6dlegessége a formaval szemben elve
A gazdasigi eseményeket a valosagos tartalmuk szerint kell a szdmviteli elszdmolasok soran
megitélni és elszamolni.

14. Az id6beli elhatdrolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, ame.yek két vagy tobb évet is érintenek, az adott
idészak bevételel és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalé idészak és az elszamolasi idészak kozOit megoszlik

IIL. fejezet

Konyvvezetés, beszamolas

Konyvvezetés

Az Bgyesiilet konyvvezetése a kettds kényvvitel rendszer¢ben, magyar nyelven, forintban
torténik. A koltségelszdmolds a koltségnemek szerinti kimutatasban torténik az 3-0s
szamlaosztdlyban, a 6-7. szamlaosztalyt az Egyesiilet nem hasznalja. A O. szamlaosztalyt
kizar6lag nyilvantartasi célokra lehet hasznélni. az a fokonyvi kivonat részét nem képezheti.
Az Egyesiilet miikodeserol, vagyoni, pénziigyl €s jovedelmi helyzetérdl. a naptari év
konyveinek lezarasat kovetoen, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatamasztott
beszamolot koteles késziteni. A kényvvezetest megbizott kényveld iroda végzi

A beszamold forméja

Az Egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogdllasrol, valamint a civil szervezetek muikodésérol és
tamogatasardl szolo 2011. évi CLXXV t5rvény(tovabbiakban Ecty.alapjan a civil szervezet
beszamolbjara egyebekben a szimvitelrdl sz416 térveény, valamint az annak felhatalmazasa
alapjan kiadott 479/2016. (XIIL. 28.) Korm. rendelet a szamviteli tbrvény szerinti legyes egyéb
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szervezetek beszamol6 készitési és konyvvezetési kitelezettségének sajatossagairdl (tovabbiakban
kormanyrendelet) eléirdsait kell alkalmazni. Szervezetink a szamviteli tSrvény alapjan
egyszerlisitett éves beszamolot készit. A Korményrendelet 7. § (6) bekezdése szerint az egy€b
szervezet egyszeriisitett éves beszamoldja a 3. melléklet szerinti mérlegb6l és a 4. melleklet
szerinti eredménykimutatisbél 4ll. Az Egyesillet egyszeriisitett ¢éves beszamoldja
kozhaszniisagi mellékletet is tartalmaz.. Az egyszeriisitett éves beszdmold részeit, mérleget,
creamenykimuiaiast, kozhasznusagi mellékletet az Egyesiilet elndke irja ald. A mérleg
formaja: A korményrendelet szerinti mérleg elkészitésénél a szamviteli torvény vonatkozo
elbirdsait a kormrendelet III. fejezetében meghatarozott sajatossagok figyelembevetelével
alkalmazzuk

Mérleg

A mérleg készités fordulénapja december 31.
A mérleg tagolasa:
A mérleg a korményrendelet 3. sz. mellékletben felsoroltak koziil a nagybetiivel és rémai

szamokkal jelolt sorokat tartalmazza.. Az Egyestilet kettds konyvvitelt vezetd civil szervezet,
sajal 1wkéje indulo tokebol, tokevaltozasbol, lekotott tartalékbol, értékeleési tartalekbol,

valamint targyévi eredménybdl [tevodik dssze.

Eredménykimutatas

Az Egyesiilet vallalkozasi tevékenységet nem végez. Az Egyesilletnek a bevételeit az értékesités netto
arbevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke, egyéb bevétel és pénziigyi miiveletek bevétele

bontésban kell bemutatnia. Az egyéb bevételeken belill tovabba bemutatésra keriil a tagdijak, az
alapitoto! kapott befizetések, valamint a kapott timogatasok Osszege is

Az eszkozik és forrasok mindsitési szempontjai
Befektetett és forgdeszkozok dltaldnos besoroldsi szabalyai

Az eszkozok besorolasa befektetett, vagy forgoeszkozok kozé kizarolag a hasznalati ido
alapjan torténik. Azokat az eszkozoket, amelyek a tevékenységet egy éven tul szolgaljak, a
befektetett eszkdz8k k=<, amelyek egy éven beltl olhasznilddnak a forgdeszk8z8k kdzé kell
besorolni.

Amennyiben az eszkdzok hasznalata, rendeltetése a besorolast kovetben megvaltozik, akkor

azok besorolasat meg kell valtoztatni.
Az egyidejiileg beszerzett eszkozoket is egyedileg tartjuk nyilvan.

Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

Az immateridlis javak kozott vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell

kimutatni, amelyek nem kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog. a
haszndlati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,

tovabba a koncesszios jog, valamint az ingatlanhoz nem kapesolodo egyéb jogok.
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A kis értékii (azaz kettoszazezer forint egyedi értéket meg nem haladé bekeriilési értékii)
vagyoni értékii jogok, szellemi termékek bekeriilési értéke a hasznalatba vételét kovetoen
terv szerinti értékesskkenésként egy ssszegben elszamolando.

Informatikai eszkozik

Informatikai eszkozok: asztali és hordozhaté szamitogépek, magneslemez meghajtok,
nyomtatok, monitorok, billentytizet, egér, szamitégép modem, szerverek, lapolvasok,
projektorok.

A kis értékil, azaz a kettdszazezer forint egyedi értéket meg nem halad6 bekeriilési értékii)
targyi eszkozok  bekeriilési értéke a  hasznalatba vételét kovetben terv szerinti
értékesokkenésként egy osszegben elszamolando.

A befekietett eszkizok iizembe helyezése

Valamennyi, az immaterialis javakat és targyi eszkozoket érintd mennyiségi novekedés esetén
az iizembe helyezés alapbizonylataként &lloményba vételi bizonylatot kell kiallitani. Az
alloményba vételi bizonylatok szigord szamadas ala vont bizonylatok. Az lizembe helyezés
idépontja az eszkoz rendeltetésszeri hasznalatba vételének iddpontja.

Ha az immaterilis javak és targyi eszkozok a beszerzéskor kozvetleniil izembe helyezésre
kertlnek, azaz az alloményba vételi bizonylat azonos az tizembe helyezési okmannyal, akkor
aktivalt javakkeént, illetve eszkozként keriilnek a fokonyvi és analitikus nyilvantartasba

Ha az immaterialis javak és targyi eszkozok a beszerzéskor kozvetlenil nem keriilnek
tizembe helyezésre, akkor az allomanyba vétel folyamatban 1évé beruhazasként keriil a
f8konyvi és analitikus nyilvantartasba.

Az épiiletek  1étesitése, feltjitdsa soran az esedékes hatosagi engedélyek megléte (pl. épiilet
hasznalatbavételi engedély stb) az fizembe helyezési okmany kiallitdsanak feltétele. A
miikodtetéshez szilkséges engedélyeket mdsolatban csatolni  kell az iizembe helyezesi
okmanyhoz.

Az Egyesiiletnél az eszkozok mindsitését a kovetkezoé szempontok alapjan kell elvégezni:

— a mindsitést eszkdzcsoportonkeént, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

_ az 4llandéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezes
gyakorisagat,

- egyes eszkozesoportokat fizikai jellemz6ik alapjdn lehet kizarni akar a befektetett
cszkozok, akar a forgoeszkozok kor¢bol.

Az egy éven beliil elhasznal6do eszkozok kore, ezért a forgdeszkozok koze sorolandok:
- torékeny eszkozok (pohar, étkészlet, kancso stb)
- textilidk
- anagy igénybevétel miatt egy €v alatt elhasznalédo eszkozok ( a porszivo, vasalo,
iratmegsemmisitd, kavefozo)
. szAmitastechnikai eszkdzok koziil a pendrive, eger, tovabba
- amit a beszerzésekor annak sorolunk be.

Bekeriilési érték meghatarozasa az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjdban, 47. § (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembe
vételével torténik..

A bekertilési érték megallapitasanal az Egyesiiletnek -egyetlen kivételtdl eltekintve —

nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,

mikor az eszkoz hasznalatba vételekor még nem ll rendelkezéste minden dokumentum ¢s a

i
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beke'riilési é.rtéket sajéto'san (szerzodés, piaci informéciok, jogszabalyi el6irds) kell
megallapitani, A bekeriilési érték megallapitasacrt az elnk felel.

A maradvanyérték meghatdrozdsa

Az Egycsillctnél a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az tizembe helyezés id6pontjaban -

a rendelkezésre allo informéciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatdrozott, a hasznos ¢lettartam végén varhatdan realizalhato értékének megfeleld
maradvéanyértéket kell megéllapitani. Nem lehet a maradvanyértéket megéllapitani, ha annak
értéke valoszinisithetden nem jelentos,

Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a tirgyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatéan az Intézményeink
hasznélni fogjék. (értékesokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolando értékesokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megéllapitasa esetén a maradvényértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutto értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
cakkentett bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekertilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcesdkkenés évenkénti abszolit Osszegét az egyedi eszkoz
varhaté hasznalata, ebbél adodé éElettartama, fizikai elhasznilédésa és erkdlesi avuldsa
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést
kovetden a rendeltetésszerli hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstol kell alkalmazni.

Az lzembe helyezés idopontia az eszkdz szokasos tevékenység keretében tortend
rendeltetésazeri hasznositicinak a kezdd id8pontja. Az {izembe helyezést minden esetben
hitelt érdeml6 médon dokumentélni kell.

Az értékesdkkenést negyedévenként — az éves szintll leirasi kulcsok alapjén. a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, idaranyosan — kell elszémolni. Az épiiletberuhdzasoknal a
miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adou eszkoz hossz, kézép vagy
révid Elettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Meg kell hatdrozni és évenként feliil kell

vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek az értékiikbol a hasznalat soran nem
veszitenek, vagy amelyek értéke kiildnleges helyzetiikb8l, egyedi mivoltukbél adédéan —

&vr6l évre nd. Ezt minden esetben irasban dokumentalni kell.
Terven feliili értékesokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az Egyesiilet terven feliili értékcsokkenést kizérolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és ¢) pontjai alapjan szdmolhat el.

Terven feliili értékcsokkenéshez kapesolédo jelentSs dsszegli eltérés nagysdgdanak szabdlyai

Amennyiben az eszkozok terven feluli értekesokkenésének és értékvesztésének elszdmolasa
miatt az eszkozok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zOk eredeti bekertilési
értékénél ds az alacsonyabb értéken vald értékelds (immateridlis javaknal, tdrgyi eszkdz8kndél
a terven feliili értékesokkends, egyéb eszkdzoknél az értékvesztés elszamolés) okai mar nem,
illetve csak részben allnak fenn, az eszkozok terven feliili értékesokkenésének  és
értékvesztésének elszamolasat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a
mér clszdmolt terven folilli értékesskkends, egyéb eszkdz8knél az elszamolt értékveszics
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osszegenek csokkentésével), - a megbizhato &s valds dsszkép érdekében - az eszkozt piaci
értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor megllapitott, bekeriilési értékere, immaterialis
joszagnal, targyi eszktznél a terv szarintt rtéleecskkends ﬁgyelembevételével meghatélrozott
petto értékére vissza kell értékelni (visszairas). A terven feliili értékcsokkenes, az értékvesztés
visszairasit az fizleti év mérlegfordulénapjara  vonatkozo értékelés  keretében kel
végrehajtani. Az eltérést akkor kell jelentésnek tekinteni. ha a piaci érték 10%-kal , de
legalabb szdzezer forinttal meghaladja a konyv szerinti érétket.

A terven feliili értékcsokkenes elszamolasanak bizonylataul jegyzOkonyvet kell késziteni,
amelynek tartalmaznia kell a koriilmények leirasat, az okok megnevezEsét, az eszkozok
azonosité adatainak pontos megjeldlését.

FErtékhelvesbités elszdamoldsa
Az Egyesiilet nem €l az értékhelyesbités lehet6ségével.
Az es=kozok és forrdasok konyvviteli nyilvantartésbol valé kivezetésének rendje

A selejtessé valt immaterialis javak, targyi eszkdzok €s készletek konyvekbdl valo kivezetéset
a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositisinak és selejtezésének szabalyairol szolo
szabalyzat alapjan kell végrehajtani.

A leltarhisny miatti kivezetést a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat alapjan kell
végrehajtani.

Lényeges informaciok kirének meghatirozasa a szamyviteli elszimolds €s értékelés
szempontjabol

A lényeges informdciok korének meghatdarozasa

- Lényegesnek tekintjik az olyan eseményeket, amelyck a pénziigyi és vagyoni helyzetre
hatassal vannak és mértéke meghaladja a szokdsosan elvarhatot.
A megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni mindazon €rtéket.
ha a megallapitasok Kkivetkeztében a hiba megéllapitasanak évét megeldzd koltségvetési €v
konyvviteli mérlegében kimutatott sajat toke értéke legalabb 2%-kal valtozik.

Jelentds, nem jelentos dsszegii hiba

Jelentés dsszegit hiba, ha a hiba megéllapitasanak éveben, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési €vet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egytittes (eldjeltol fiiggetlen)
osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg foosszegének 2%-at.

Nem jelentd's dsszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbdzd cllenérzésck soran.
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredmeényt,
sajdt toket novels-csokkentd - értékének egyuttes (clbjeltdl figgetlen) 6sszege nem haladja
meg a jelentds dsszeglh hiba értékhatarat.

Kivételes nagysagu vagy eléforduldsi bevételek, kiltségek és riforditisok
A kivételes nagysagh vagy eléfordulasi  tételek kiiszdbértékét az tizleti év mérleg

fossszegének 20 szazalékaban hatarozzuk meg. /Sztv 14. § A4) Ennck megfelelden az
elszamolt  kivételes nagysagu vagy eléfordulast  beysteleket, koltségeket, illetve
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raforditasokat. az ezt meghalado Osszeg csetén a Kiegészitd mellékletben tételesen
bemutatjuk. Ilyenek kivételes nagysagu bevétel lehet az ezt a mértéket meghaladé adomany,
illetve a nem tervezett szokasos tevékenységen Liviili raforditas

Rendkiviili és szokasos események mindsitése

A meogbizhaté és valés 8sszkép kialakitasa szempontjabol rendkivili cseménynck min6siil
kiilondsen:
- tagdijak S0%-anak elmaradasa
- tamogatasok 50% mértéket meghalado elmaradasa
¢lemi csapas
- jarvany
5 millié Ft-ot meghalad6 kartérités

Az ettd] eltérd események szokésos eseménynek mindsiilnek.

Egyéb szabilyozisok

Szamlak kifizetése csak a teljesités igazolasa utan lehetséges.
A fékonyvi bizonylat érkezésének utja

Beérkezo bizonylat:

_ Postabontas utan annak ellendrzése, hogy az Egycsiiletet illeti-e a szamla

- A bizonylat érkeztetése

- A szamla tovabbitasa az elnok részére

- Szamla tartalmi és szamszaki ellendrzese

- A teljesités igazoltatasa

- Utalvanyozas

- NETBankon keresztiil utalas teljesitése

- Havonta egyszer a konyvelo iroda részére tovabbitas f8konyvi konyvelés céljabol

Kimend bizonylat:

Qzamlazas: fizetési hataridé 8 nap. Téredék hoénapra kiszamlazott szolgaltatas
igénybevételénél, ha az osztészam mnapban hatarozhaté meg, 30 nappal, helyiség
igénybevételénél 21 nappal szamolunk.

Alairasok: a szamlék alairassal egyiitt érvényesek.

Szamla elsd példanyanak postazasa

Masodik példany irattarba helyezese

Harmadik példany konyvelési bizonylat

Péniigyi teljesitéskor ez a példany képezi a bankkivonat mellékletét,

Havonta egyszer a konyveld iroda részére tovabbitas fokonyvi kdnyvelés céljabdl

Zard rendelkezés

A szamviteli politika 2020. julius 7-én 1ép hatélyba, a korabban hatélyos szamviteli politika
hatalyat veszti.

Ak ; X f\t/
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Mélykit, 2020. julius 2.
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Aldirasommal elismerem, hogy a szamviteli politika tartalmat m

Megismerési nyilatkozat

egismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.
Név Beosztis Alairas
Magyar Istvanné Pénztaros T~ o2
oo Cla—
Kiraly Anita Pénztéaros helyettes P ‘
Loray A<t
Rasztik Tibor Pénztérellendr 5o gy fa F)
‘J ( LA L ) J -
Kollar Ferencné Pénztarellendr helyettes i g oo 3
Wo oo el |- J
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